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A leltar és a leltarozas fogalma

A leltar olyan tételes kimutatds, amely az eszkdzdknek és a kotelezettségeknek a
valdésagban meglévdé mennyiségét és értékét meghatarozott idépontra
vonatkoztatva tartalmazza.

A leltarozas az egyeslilet tulajdonaban 1évg, illetve kezelésébe, vagy
hasznalataba adott eszk6z6k, mennyiségi szambavétele.

A leltdrozas végrehajtasat leltarral kell alatamasztani.

A leltar a konyvviteli mérlegben kimutatott eszk6zok és forrasok valddisagat
tamasztja ala. A leltarnak tételesen és ellendrizheté6 modon tartalmaznia kell az
eszkozOket mennyiségben, a forrasokat értékben. Az eszkdzoket - kivéve, az
immaterialis javakat, koveteléseket - mennyiségi feltétellel, a csak értékben
kimutatott eszkozoket, valamint a forrasokat egyeztetéssel kell leltarozni.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik még a leltar adatainak a nyilvantartasokkal
torténd egyeztetése, a megallapitott eltérések okainak (hianyok és tdbbletek)
vizsgalata, a felel6sség megallapitasa, valamint a leltareltérések megsziintetése
érdekében tett, illetve eldirt intézkedés.

1.2 A leltarozas célja:az éves beszamolo tételeinek aldtdmasztdsa, a mérleg
valddisaganak biztositasa, a vagyon védelme, a készletekkel vald elszamolas, az
eszkozokeért felelds személyek elszamoltatasa, csdokkent értékl készletek,
valamint a felesleges, illetve selejtes eszkdzok feltarasa.

1.3 A leltarozas id6tartama: egy éven belll kell végrehajtani (hataridd: targyév
december 31)

1.4. A leltar fajtai:



Vagyonmegallapito leltar (a targyév éves mérlegének valddisagat alatamaszto
dokumentacid)

Atadé-atvevé leltér: az anyagilag felelés személyek személyében bekdvetkezett
valtozas id6épontjaban készil

1.5 A leltarfelvétel modja, modszerei:

Mennyiségi felvétel: az eszk6zOk darabszam, suly, tomeg szerinti
meghatdrozasa.

Mddszerei: nyilvantartasoktol fiiggetlen felvétel (az 6sszes leltdarozandé
eszkozféleség megszamlaldsa, megmérése, majd az azonosité adataival egyitt
torténod felvezetése a leltari alapbizonylatokra)

1.6 Leltarozasi és leltarkészitési kotelezettség

A leltarozasi és leltarkészitési kotelezettség az Egyesilet valamennyi eszk6zére
és forrasara kiterjed, fliggetlenil attdl, hogy a mérlegben értékkel szerepelnek-e
vagy sem

A mérlegben szerepld eszkozok és forrasok leltarozasa torténhet mennyiségi
felvétellel, vagy egyeztetéssel.

A mérlegben értékben nem szerepld eszkdzok leltarozasara a tulajdon védelme
és az elszamoltatas lehetdségének biztositasa érdekében van szikség.

1.7. Leltarozasi hataskoérék

Az elndk hataskorébe tartozik
e a leltarak elkészitésének elrendelése, a felel6sdk kivalasztasa, megbizasa
e a leltarértékelés megszervezése
e a leltari féosszesitd jovahagyasa

e a leltarhidnyokrdl, az anyagi felel6sség érvényesitésérdl az elndkség
értesitése

o a felelésok felel6sségre vonasa.
II1. A leltarozasra vonatkozo6 altalanos szabalyok
A leltarozas helye
Az Egyesilet székhelye: 8800 Nagykanizsa, Hajgatd S. u. 1.

A leltarozasi csoport



A leltarozasi csoport 6sszetétele a székhelyen a koévetkez6:

Leltarozok: Ellen6rzé Bizottsag elndke, ellenérzé bizottsagi tag.
A leltarozas bizonylati rendje

- leltarfelel6sségi megallapodas

- megbizolevél

- leltarivek

- leltarozasi jegyzokonyv

- hiany/tébblet jegyzokonyv

- selejtezési javaslat

A nyomtatvanyok eldiras szerinti egyértelm(, hianytalan kitoltése, a szlikséges
zaradékok és hitelesitett aldirdsok megléte.

Az alairt leltariveket a konyvelés részére az elndk koteles eljuttatni.
Az Egyesilet birtokaban lévd, mas szervezet tulajdonat képez6 vagyontargyakat
a szabalyzat rendelkezései - illetve a két fél megallapodasa- szerint az Egyesiilet
eszkozeitdl elkllonitve, de azokkal egy id6ben kell leltdrozni. Az idegen
eszk6zokrol kilon leltarfelvételi bizonylatot kell kiallitani és fel kell tlintetni a
tulajdonos szervezet nevét.
Nagykanizsa, 2009. marcius 13.

Téth Istvan
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Zaradék

A hatalyos Szamviteli Politikat ,a Pénzkezelési és a Leltarozasi Szabalyzatot a ,,
Kiskanizsa” Kulturalis Egyeslilet kdzgyl(ilése a vezet6ség javaslata alapjan

2009. marcius 13-an megtartott Glésen elfogadta.
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