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SZAMVITELI POLITIKA

A gazdalkodo szervezet megnevezése: "Kiskanizsa" Kulturalis Egyesulet

A gazdalkodo szervezet székhelye: 8800 Nagykanizsa, Hajgat6 S. ut 1.

A szabalyzat tartalmaért felel6s személy: To6th Istvan

A szabalyzat hatalyba Iépésének datuma: 6/1/2018

A szamvitelrél sz616 tobbszor modositott 2000. évi C. torvény 14. § elbirja, hogy a szamviteli
politika keretében irasban rogziteni kell a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, el6irasokat,
modszereket, amelyekkel meghatarozhato, hogy mi tekintheté a szamviteli elszamolas, az
értékelés szempontjabdl Iényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek.
Meghatarozza tovabba azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek
kozual melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén kell alkalmazni, vagy az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell esetleg megvaltoztatni.

A szamviteli politika szerves részét képezik az alabbi — kilon elkészitett - szabalyzatok is,
amelyeket ehhez a dokumentumhoz kell csatolni:

az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
a pénzkezelési szabalyzat;

a szamlarend

bizonylatolasi szabalyzat

A gazdalkodé szervezetnek a 2000. évi C. térvény 14. § (6) bekezdés alapjan az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot

nem kell elkészitenie, mert egyszeriisitett éves beszamolot készit.

A szabalyzat célja a jelenleg hatalyban levé, tdbbszér mddositott 2000. évi C. tdérvény -
szamviteli toérvény - elbirasainak maradéktalan betartasa, illetve a szervezet vagyonanak
védelme

gazdalkodo szervezet képvisel6je
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1. Altalanos meghatarozasok

A gazdalkodd szervezet vezetdjének dontése a szamviteli politika alkalmazasanak
lényeges elemeirdl

A beszamolé formaja, tipusa egyszerilsitett éves beszamolé

A mérleq valtozata LA” valtozat

Az eredménykimutatas eldirt tagolasa

forgalmi koltség eljarassal

A koényvvezetés médja egyszeres /| kettds * (megfelels rész alahuzva)

Az értékcsokkenés elszamolasa

adotorveény szerint

A gazdalkodé szervezet konyvvizsgalot
nem alkalmaz

A szamlarend (amelyet a szamviteli politika részeként a gazdalkodo szervezet sajatossagait
figyelembe véve kell elkésziteni) tartalmazza minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét
€s megnevezeését, a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmlien nem
kovetkezik, tovabba a szamla értéke ndvekedésének, csdkkenésének jogcimeit, a szamlat
érinté gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat, a fékonyvi szamla és
az analitikus nyilvantartas kapcsolatat, a szamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati
rendet. A szamlarend tehat egy kilén elkészitett dokumentum.

Az Ujonnan alakult gazdalkoddé szervezet a szamviteli politikajat, és az ezzel 6sszefliggd
szabalyzatokat a megalakulas idépontjatél szamitott 90 napon belll koteles elkésziteni.
Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépését kovetd 90 napon belll kell a
szamviteli politikan keresztllvezetni.

A szamviteli politika elkészitéséért, tartalmaért és modositasaért a gazdalkodé szervezet

képviseletére jogosult személy a felelés. A megfeleld szabalyzat kialakitasahoz
elengedhetetlen a szamviteli torvény - azon belll a szamviteli alapelvek — alapos ismerete.

2. Szamviteli alapelvek

A mikodés folytatasanak elve

A beszamolo elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd
a belathato jov6ben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato
a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentds csdkkenése.
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A teljesséq elve

A gazdalkodo szervezetnek konyvelnie kell mindazon gazdasagi esemeényeket, amelyeknek
az eszkodzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoloban ki kell mutatni. Ide kell érteni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott Gzleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kévetéen, de még a
mérleg elkészitését megel6zben valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a meérleg
forduldnapjaval lezart lzleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja el6tt
még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelé6zben ismertté valtak.

A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepl6 tételeknek a valésagban is
megtalalhatdéknak, bizonyithatoknak, kiviulallok altal is megallapithatéknak kell lennitk.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamoldt attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfeleléen rendezett
formaban kell elkésziteni.

A kovetkezetesség elve

A beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az 6sszehasonlithatdésagot biztositani kell.

A folytonossag elve

Az Uzleti év nyitdbadatainak meg kell egyeznilk az el6z6 lzleti év megfelel6 zaréadataival. Az
egymast kovetd években az eszk6zok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele
csak e térvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az 0sszemérés elve

Az adott idbészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id&szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6 kdltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, figgetlendl a pénzigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeruiltek.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzlgyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elbrelathatd kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az lizleti év mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités idépontja
kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell
szamolni, fuggetlenul attdl, hogy az Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A bruttd elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben - az e térvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.
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Az egyedi értékelés elve

Az eszkbzOket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és ertékelni.

Az idBbeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tdébb (zleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei és koltségei kdzott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az
alapul szolgalo id6szak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatamaszto konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni, illetve annak
megfeleléen kell elszamoilni.

A |ényegesséqg elve

Lényegesnek minésil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain belll - befolyasolja a beszamolo
adatait felhasznaldk dontéseit.

A Kkoltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredmény-kimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok el6allitasanak koltségeivel.

3. Az éves beszamoloé

A szervezetnek a szamviteli térvény szerint az Gzleti évrél az Uzleti év utolsé napjaval, mint
mérlegforduldnappal éves beszamolét kell késziteni, illetve a 2000. évi C. térvény 9. § (2)
bekezdésében elbirt feltételek esetén egyszerisitett éves beszamoloét készithet.

Az éves beszamolonak a szervezet vagyoni, pénzugyi és jovedelmi helyzetérél és azok
valtozasardl megbizhatd és valds képet kell mutatnia. Tartalmaznia kell minden eszkozt, a
sajat tékét, a céltartalékot és minden kotelezettséget (figyelembe véve az idébeli elhatarolasok
tételeit is), tovabba az idészak bevételeit és raforditasait, az addzott eredményt, valamint
azokat az adatokat, szOveges indokolasokat, amelyek a szervezet valés vagyoni, pénziugyi
helyzetének, miikddése eredményének bemutatdsahoz szikségesek.

Az éves beszamolé mérlegbdl, eredménykimutatasbal all.

Az egymast kovetd Uzleti évek éves beszamoloinak dsszehasonlithatosagat a mérleg és az
eredménykimutatas szerkezeti felépitésének, tagolasanak és tartalmanak, valamint a
mérlegtételek értékelési elveinek és eljarasainak allandosagaval kell biztositani.

A mérlegben és az eredménykimutatasban minden tételnél fel kell tlintetni az el6z6 Gzleti év
megfeleld adatat. Amennyiben az ellen6rzés az el6z6 Uzleti év(ek) éves beszamoldjaban
elkdvetett jelentds 6sszegl hiba(ka)t allapitott meg, akkor az el6z6 év(ek)re vonatkozo - a
mérlegkészités napjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a joger6ssé valt
megallapitasok miatti - médositasokat a meérleg és az eredménykimutatas minden tételénél az
el6z6 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem képezik részét az eredménykimutatas

W(iskanizsa" Kulturalis Egyestlet - Szamviteli politika
8. oldal A




targyévi adatainak. Ez esetben, a mérlegben is, az eredménykimutatasban is kulén-kilén
oszlopban szerepelnek az el6z6 Uzleti év adatai, a lezart Uzleti év(ek)re vonatkozé
modositasok, valamint a targyévi adatok.

Az éves beszamolot a szamviteli térvényben meghatarozott szerkezetben és legalabb az el&irt
tagolasban, a megadott sorrendben, a tételek tovabbtagolasanak, illetve 6sszevonasanak
szabalyai figyelembevételével, bizonylatokkal alatamasztott, szabalyszerlien vezetett kettds
konyvvitel adatai alapjan, vilagos és attekintheté formaban magyar nyelven kell elkésziteni.
Az éves beszamoldban az adatokat ezer forintban kell megadni.

Az éves beszamold részét képezé mérleget, eredménykimutatast a hely és a kelet
feltintetésével a szervezet képviseletére jogosult személy koételes alairni.

A mérleg tagolasa, tételeinek tartalma

A mérleg tagolasat 2000. évi C. térvény alapjan a melléklet tartalmazza.

Amennyiben a szervezet az egymast kdvetd Uzleti évben nem azonos mérleg valtozat szerint
késziti a mérleget, biztositania kell, hogy a targyév adataival az el6z6 Uzleti év adatai
0dsszehasonlithatok legyenek.

A mérlegben eszkdzként kell kimutatni a szervezet rendelkezésére, haszndalatara bocsatott,
mikodését szolgalé befektetett eszkbzoket és forgdeszkdzdket - a bérbe vett eszkdzok
kivételével -, flggetlendl attél, hogy azok tulajdonjoga csak térvényben, szerz8désben rogzitett
feltételek teljesitése utan kerll at a szervezethez, tovabba az aktiv idébeli elhatarolasokat.

Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetése a besorolast kdvetéen megvaltozik, mert
az eszkoz a tevékenységet, a mikodést tartdésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok
besorolasat meg kell valtoztatni; a befektetett eszkdzt at kell sorolni a forgbeszk6zok kdzé
vagy forditva.

Befektetett eszkozok

Befektetett eszkdzként olyan eszkdzt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a mikddést tartésan, legalabb egy éven tul szolgalja. A befektetett eszk6zok
k6zé az immaterialis javakat, a targyi eszkdzdket, a befektetett pénzigyi eszkdzoket kell
besorolni.

Az immaterialis javak

Az immaterialis javak kdzott a mérlegben a nem anyagi eszk6zoket (a vagyoni értékl jogokat
az ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékil jogok kivetelével, a szellemi terméket, az Uzleti vagy
cégeértéket), tovabba az immaterialis javakra adott elélegeket, valamint az immaterialis javak
értékhelyesbitését kell kimutatni. Az immateridlis javak kdzott kimutathaté az alapitas-
atszervezés aktivalt értéke és a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke is, amelyeket csak késébb,
a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehet a készletek, a targyi eszkdzdk, a szellemi termékek
k6zott allomanyba venni a kisérleti fejlesztés aktivalt értékének csdkkentésével. Az alap- és
alkalmazott kutatas koltségei, valamint a kisérleti fejlesztés kdzvetett és altalanos koltségei
nem aktivalhatok.

Az immateridlis javak kozott vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsoldédnak ingatlanhoz. llyenek kildndsen: a bérleti jog, a
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hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,
tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.

Szellemi termékek kodzé sorolanddk: a talalmany, az iparjogvédelemben részesulé javak
kozul a szabadalom és az ipari minta, a szerzdi jogvédelemben részeslild szoftver termékek,
az egyéb szellemi alkotasok.

Az immaterialis javakra adott el6legként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak atutalt
(medfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - dsszeget.

Az immateridlis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékld jogok, tovabba a
szellemi termékek -konyv szerinti értéket meghalado - piaci értéke és konyv szerinti értéke (a
bekerulési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszamolt 6sszegével csokkentett értéke)
kozotti kuldnbozet mutathato ki.

Tarqyi eszkozok

A targyi eszk6zok kdzott a mérlegben azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gzembe
helyezett anyagi eszkozoket (foldterilet, telek, telkesités, erdd, Ultetvény, épllet, egyéb
épitmény, miszaki berendezés, gép, jarmd, dzemi és Uzleti felszerelés, egyéb berendezés,
ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek
tartésan - kozvetlenll vagy kdzvetett moédon - szolgaljak a tevékenységet, tovabba az ezen
eszk6zok beszerzésére (a beruhazasokra) adott elélegeket és a beruhazasokat, valamint a
targyi eszkdzok értekhelyesbitését.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldterlletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban Iétesitettek. Az ingatlanok
k6zé sorolandé: a foldterllet, a telek, a telkesités, az épllet, az épliletrész, az egyéb épitmény,
az Uzemkoron kivdli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolédd vagyoni értékii jogok, flggetlenll attdl, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozé
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felyjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok kilondsen: a fbldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(
hasznalatahoz kapcsolédé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak
(vizikézmUfejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhaldzati
csatlakozasi dij megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz
kapcsolédé egyéb jogok.

A miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien
hasznalatba vett, Uzembe helyezett, a szervezet tevékenységét kozvetlenll szolgald
er6gépeket, erébmlvi berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miszereket és
szerszamokat, szallitbeszkozoket, hirkozlé berendezéseket, szamitastechnikai eszkozoket, a
tevékenységi profilt meghatarozé vasuti, kdzuti, vizi- és légikdzlekedési eszkdzdket, valamint
az itt felsorolt, bérbe vett eszkdzokdn végzett és aktivalt beruhazast, felujitast.

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, Gzembe helyezett, a miszaki berendezések, gépek, jarmivek kd6zé nem
tartozd gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a mikddést kdzvetetten
szolgaljak. llyenek kulondsen: az egyéb uzemi (Uzleti) gépek, berendezések, felszerelések,
jarmlvek, az irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az Uzemkdorédn Kivdli
berendezések, felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6zokdn végzett
és aktivalt beruhazas, felujitas.
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A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett,
Uzembe nem helyezett, eszkd6zok bekerllési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi
eszkozokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-noveléssel,
feldjitassal 6sszefiggd munkak - még nem aktivalt - bekerllési értékét.

Beruhazasokra adott elélegként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importalast végz6é vallalkozénak, az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékd jog
eladdjanak ilyen cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - 6sszeget.

A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak az eszkdzOk - kdnyv szerinti értéket

meghaladé - piaci értéke és konyv szerinti értéke (a bekerllési értéknek a terv szerinti
értékcsokkenés elszamolt 0sszegével csokkentett értéke) kozotti kulonbozet mutathato ki.

Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zok kodzott a meérlegben azokat az eszkézdket (részesedés,
ertékpapir, adott kdlcsdn) kell kimutatni, amelyeket a szervezet azzal a céllal fektetett be hogy
ott tartés jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdéséget érjen el. A befektetett pénzigyi eszkdzok értékhelyesbitését szintén a
befektetett pénziigyi eszkdzdk kdzott kell a meérlegben kimutatni.

Tartés jelentds tulajdoni részesedés mérlegtétel olyan meghatarozott mértékd tulajdoni
részesedés, amely nem tartozik a fenti meghatarozott részesedések kozé.

Tartésan adott kdlcson jelentés tulajdoni részesedési viszonyban allé vallalkozasban
mérlegtétel olyan pénzkélcsont és tartds bankbetétet tartalmazza, amely nem tartozik a fenti
meghatarozott pénzkdlcsdndk és tartds bankbetétetek kdze.

Egyéb tartés részesedés mérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetést
tartalmaz, amely nem tartozik az el6z6k korébe, de tartésan szolgalja a szervezet érdekeit

Egyéb tartésan adott kélcsonként kell kimutatni a nem részesedési viszonyban lévé addssal
szembeni pénzkodlcsont és tartds bankbetétet

Forqgoeszkozok

A forgdeszk6zOk csoportjdba a mérlegben a készleteket, a szervezet tevékenységét nem
tartésan szolgald koveteléseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket, pénzeszkdzdket kell besorolni.

A készletek kozvetlenul vagy kdzvetve szolgald olyan eszkozok,

o amelyeket a rendszeres (szokasos) tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak (aruk, géngyolegek, kdzvetitett szolgaltatasok), bar értékik valtozhat,
amelyek az értékesitést megelé6z8en a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban
vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem szamlazott
szolgaltatast is), félkész termékek] vagy mar feldolgozott, elkészilt allapotban
értékesitésre varnak (késztermékek),
amelyeket az értékesitendd termékek el6allitasa vagy a szolgaltatasok nyujtasa soran
fognak felhasznalni (anyagok).
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A készletek kozott kell kimutatni tovabba

o hasznalatba vétellkig azokat az anyagi eszkdzdket (szerszam, miiszer, berendezés,
felszerelés, munkaruha, egyenruha, védéruha), amelyek a vallalkoz6 tevékenységét
legfeljebb egy évig szolgaljak,
a novendék-, a hizé- és az egyéb allatokat, amelyek a termelés (a tartas) koltségei
eredményeként ndvekednek, gyarapszik tdmeguk (sulyuk), figgetlendl attdl, hogy a
vallalkozasi tevékenységet mennyi ideig szolgaljak,

o azokat az eszkdzoket, amelyeket a befektetett eszk6zok kozil atsoroltak.

A készletekre adott elélegként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast
nyujténak, importbeszerzésnél az importalast végzé vallalkozénak ilyen cimen atutalt
(medfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo - dsszeget kell kimutatni.

Kovetelések azok a kulonféle szallitasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl jogszerien
eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a mar teljesitett, a masik fél altal
elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitéséhez,
kélcsonnyujtashoz, elélegfizetéshez kapcsolédnak, valamint a kilénféle egyéb kovetelések,
ideértve a vasarolt kdveteléseket, a térités nélkil és egyéb cimen atvett kdveteléseket, a
birésag altal joger6sen megitélt kdveteléseket is.

Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevék) kozott kell kimutatni minden,
teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbél, szolgaltatasnyujtasbol szarmazoé
kovetelést, amely nem tartozik a pénzkolcsondk kdzé.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaloi tartozast, a visszatéritendd adot, az
igényelt, de még nem teljesitett tamogatast, tovabba az utélag kapott engedmény miatti
kovetelés Osszegét is.

A pénzeszkozok a készpénzt, az elektronikus pénzeszkozoket és a csekkeket, tovabba
a bankbetéteket foglaljak magukban.

Aktiv id6ébeli elhatarolasként - elkilonitetten - kell a mérlegben kimutatni az Gzleti év
mérlegének forduldnapja el6tt felmertlt, elszamolt olyan 6sszegeket, amelyek koéltségkeént,
raforditasként (ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg fordulonapjat kovetd
idészakra szamolhatdk el, valamint az olyan jar6é arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket,
amelyek csak a mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra
szamolandok el, tovabba a kulonbozetbdl az eredményt csdkkentd tételként még el nem
szamolt 6sszeget.

A mérlegben forrasként a sajat tokét, a céltartalékokat, a kotelezettségeket és a passziv
idébeli elhatarolasokat kell szerepeltetni.

Sajat tékeként a mérlegben csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos (a
tag) bocsatott rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tag) az addzott eredménybdl
hagyott a vallalkozonal. A sajat t6ke részeként kell kimutatni az értékhelyesbités értékelési
tartalékat és a valos értékelés értékelési tartalékat is.

A sajat tbke a - jegyzett, de még be nem fizetett t6kével csdkkentett - jegyzett t6kébdl, a
téketartalékbdl, az eredménytartalékbdl, a lekoétott tartalékbdl, az értékelési tartalékbodl és a
targyév adozott eredményébdl tevédik 6ssze.
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Jegyzett toke (ha e tekintetben cégbirdsagi bejegyzési kdtelezettség terheli) a cégbirésagon
bejegyzett t6ke a létesitd okiratban meghatarozott 6sszegben.

Jegyzett, de még be nem fizetett tokeként kell kimutatni alapitaskor, illetve a jegyzett téke
emelésekor a cégbirésagon bejegyzett tékének a tulajdonosok (a tagok) altal még be nem
fizetett, nem pénzbeli hozzajarulas esetén a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott
0sszegét.

Kotelezettségek azok a szallitasi, szolgaltatdsi és egyéb szerz6deésekbdl eredd,
pénzeértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a szolgaltatd, a hitelezd, a
kélcsont nyujté altal mar teljesitett, elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz,
pénznyujtashoz, valamint az allami vagy 6nkormanyzati vagyon részét képez6 eszkodzok -
torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténé - kezelésbevételéhez
kapcsoloédnak. A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejaratuak.

Hosszu lejaratu kotelezettség - a hitelezbvel kotott szerz6dés szerint - az egy uzleti évnél
hosszabb lejaratra kapott kdlcsdn (ideértve a koétvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg
forduldnapjat kovetd egy Uzleti éven belll esedékes torlesztések levonasaval, tovabba az
egyeb hosszu lejaratu kotelezettség.

Rovid lejaratu kotelezettséq az egy lzleti évet meg nem haladé lejaratra kapott kélcson,
hitel, ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kdvetd egy Uzleti
éven belll esedékes torlesztéseket is. A rovid lejaratu kotelezettségek kdzé tartozik altalaban
a vevétol kapott eléleg, az aruszallitasbdl és szolgaltatas teljesitésbél szarmazo kotelezettség,
a valtétartozas, a fizetend® osztalék, részesedés, kamatozé részvény utani kamat, valamint
az egyéb rovid lejaratu kotelezettség.

Egyéb hosszu lejaratu_kotelezettségként kell kimutatni a lizingbe vevénél a pénzigyi
lizingbe vett, beruhazasként elszamolt eszk6z lizingbe ado (helyette az eladd) altal szamlazott
ellenértékének megfelel6 kotelezettséget, valamint az allami vagy 6nkormanyzati vagyon
részét képezd eszkdzok - térvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan térténé -
kezelésbevételéhez kapcsolodo kotelezettséget.

Passziv idobeli elhatarolasként kell elkiilonitetten kimutatni

o a mérleg fordulénapja el6tt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulénapja
utani idészak arbevételét, bevételét képezi,

o a mérleg fordulénapja elétti id6szakot terheld koéltséget, raforditast, amely csak a
mérleg forduldnapja utani idészakban merdl fel, kerll szamlazasra,
mérleg forduldnapja és elkészitésének idépontja kdzott a gazdalkoddéval szemben
érvényesitett, benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart Uzleti évhez kapcsoldédd
kartéritési igényt, késedelmi kamatot, kartéritést, birosagi koltséget,
a mérleggel lezart Gzleti évhez kapcsolddd, a jovahagyasra jogosult testllet altal
megallapitott, kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.

Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére
- visszafizetési kotelezettség nélkul - kapott, pénzigyileg rendezett, egyéb bevételként
elszamolt tamogatas dsszegébdl az Uzleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett
Osszeget. Az elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmerulésekor, illetve a
tamogatasi szerz6désben, megallapodasban foglaltak teljesilésekor kell megsziintetni.

Passziv_idbbeli elhatarolasként lehet a mérlegben kimutatni a befektetett pénzugyi
eszk6zOk kdzé sorolt, névérték felett beszerzett - hitelviszonyt megtestesit6, a valos értéken
torténd értékelés ala nem vont - kamatozé értékpapir névértéke és beszerzési értéke kdzotti -
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veszteségjellegl - kulonbodzetbél a beszerzéstdl az Uzleti év mérlegforduldnapjaig terjedd
idészakra idéaranyosan jutod - elszamolt értékvesztéssel csdkkentett - (a pénzligyi miveletek
egyeb raforditasaival szemben elszamolt) 0sszeget.

Végzése esetén a kozvetlen onkoltség aktivalt értékét, a bizomanyi dijat, a beszerzéshez
kapcsolédd addkat és adojellegl tételeket, a vamterheket foglalja magaban.

4. Az eszkozok értékcsokkenése

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkdézoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csdkkentett bekerllési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatéan hasznalni fogjak (az
értékcsokkenés elszamolasa).

Az _évenként elszamolando értékcsdkkenésnek a bekerlilési értékhez (bruttd értékhez)
vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel csdkkentett bruttd ertékhez)
viszonyitott aranyat, vagy a bekerulési értéknek a teljesitménnyel aranyos 0sszegét, illetve az
ertékcsokkenés évenkeénti abszolut Osszegét az egyedi eszkdz varhaté hasznalata, ebbdl
adodo élettartama, fizikai elhasznalddasa és erkdlcsi avulasa, az adott tevékenységre jellemzd
korulmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténé
rogzitést kovetben a rendeltetésszerli hasznalatbavételtdél, az Uzembe helyezéstdl kell
alkalmazni. Az izembe helyezést hitelt érdemlIé mdédon dokumentalni kell.

Az évenként elszamolando értékcsokkenés 6sszegének évek kozotti felosztasanal figyelembe
lehet venni az adott eszkdz hasznalataval elért bevételt terhel6 egyéb, az eszkdz
beszerzésével 6sszefliggd, de bekertlési értéknek nem mindsuld raforditasokat (az lzembe
helyezés utani kamatot, a devizahitelek arfolyamveszteségét), az eszkdz folyamatos
hasznalataval kapcsolatos karbantartasi koltségeket az egyedi eszkdznek - az adott
vallalkozasi tevékenységre jellemzd korlilmények alapjan szamitott - varhatdo hasznos
élettartaman belll, amennyiben az 6sszemérés elvének érvényesulése azt indokolja.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldterllet, a telek (a banyamdivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterllet, telek kivételével), az erdd, a
képzémivészeti alkotas, a régészeti lelet bekerulési (beszerzési) értéke utan, és az izembe
nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsOkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébdl a
hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl
adoddan - évrél évre né.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gzembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiknek
megfeleléen hasznaljak.

5. A mérlegtételek alatamasztasa leltarral

A koényvek Uzleti év végi zarasahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart kell dsszeallitani, amely tételesen, ellenérizheté maddon
tartalmazza a szervezetnek a mérleg forduldénapjan meglévé eszkdzeit és forrasait
mennyiségben és értékben.

Amennyiben a szervezet a szamviteli alapelveknek megfelel6 mennyiségi nyilvantartast nem
vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekeril6 adatok
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valodisagardl leltarozassal koteles meggy6zddni. Az Gzleti év mérlegfordulénapjara vonatkozo
leltarozast mennyiségi felvétellel kell elvégeznie.

6. Az eredménykimutatas tartalma, tagolasa

Az eredménykimutatas a szervezet targyévi addzott eredményének levezetését - az ellendrzés
megallapitasai alapjan az el6z6 Gzleti év(ek) adézott eredményét médositd jelentds dsszegi
hibak eredményre gyakorolt hatasat elkulonitetten - tartalmazza, az eredmény keletkezésére,
modositasara hato fébb tényezdket, az adozott eredmény dsszetevéit, kialakulasat mutatja be.

Az Uzleti év adozott eredményét az Uzemi (Uzleti) tevékenység eredménye és a pénzugyi
miveletek eredménye (a tovabbiakban egyutt: adozas el6tti eredmény) adofizetési
kotelezettség levonasaval csokkentett dsszegében kell meghatarozni.

Az lizemi (Uzleti) tevékenyséqg eredménye az alabbi modon allapithaté meg:

o az Uzleti évben elszamolt értékesités nettd arbevételének és az értékesités kdzvetlen
koltségei, az értékesités kozvetett koltségei kildonbdzetének, valamint az egyeb
bevételek és az egyéb raforditasok kulonbozetének dsszevont értékeként (forgalmi
koltség eljarassal).

Az eredménykimutatas mellékletben megadott tételeinek tovabbi tagolasa megengedett,
amennyiben az egyes tételek tovabbi részletezése az eredmény valds értéke kialakulasanak
megismeréséhez, alatamasztasahoz ez szilkséges. Uj tételek is felvehetdk, ha azok
jogszabaly szerinti tartalmat az el6irt séma szerinti tételek egyikének e torvény szerinti
elnevezése, tartalma sem fedi le.

A mellékletben megadott eredménykimutatas arab szammal jelzett tételei egy-egy romai
szammal jelzett bevétel-, illetve raforditadscsoporton belll 6sszevonhatdk, ha

o azok 6sszeglkben a megbizhato és valds 6sszkép szempontjabdl nem jelentdsek,

o azok 6sszevonasa elésegiti a vildgossag elvének érvényeslilését,

o az Osszevont tételek és az 6sszevonas indoka a kiegészité mellékletben bemutatasra
kerul.

Nem kell az eredménykimutatasban feltintetni azon arab szammal jelzett tételeket,
amelyeknél sem az el6z6 Uzleti évre, sem a targyévre vonatkozéan adat nem szerepel.

Az eredménykimutatas tételeinek tartalma

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a szerz6dés szerinti teljesités id6szakaban
az Uzleti évben értékesitett vasarolt és sajat termelésii készletek, valamint a teljesitett
szolgaltatasok artamogatassal és felarral novelt, engedményekkel csdkkentett - altalanos
forgalmi adot nem tartalmazé - ellenértékeét.

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrdl kiallitott szamlaban - a
konkrét vasarolt és sajat termelési készlethez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsolédoan - adott
engedmeény 6sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokkento tételként kell elszamolni:

o a vasarolt és sajat termelésl készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz
kapcsoldéddan utolag adott engedmeény helyesbitdé szamlaban, nyugtaban rogzitett -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazé — értékét;
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a vasarolt és sajat termelésl készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz
kapcsoléddan - a teljesités id6pontjaban mar fennallé, megismerhet6, a szerz6dés
szerinti feltételektdl vald eltérések vagy a teljesitést kovetben végrehajtott
szerz6désmodositasok miatt - utdlag adott engedmény helyesbité szamlaban,
nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazoé — értékét;

a - teljesités id6pontjaban a vevé altal szerz6dés szerinti teljesitésként elfogadott -
vasarolt és sajat termelésli készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz
kapcsoléddan - a szavatossagi jogok (igények) érvényesitése soran - utdlag adott
engedmény helyesbité szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo- értékét;

az értékesitett és késObb visszavett, a két idépont kdzott hasznalt termék
visszavételkori piaci értékét, legfeliebb eredeti eladasi arat, a helyesbitd, illetve stornd
szamlaban, nyugtaban rogzitett, a szerz6dés szerinti feltételek teljesulésének késébbi
meghiusulasa miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen visszatéritett -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo — értékét;

a vasarolt és sajat termelési készlet értékesitéséhez kapcsolddo visszaru, valamint az
értékesitett és késbdbb visszavett betétdijas gongydleg helyesbitd, illetve storné
szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - értékét.

Az értékesités nettd arbevételét noveld tételként kell elszamolni a vasarolt és sajat
termelési készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz kapcsoléddan utdlag felszamitott
felar, az eladasi arat nével6 korrekciok helyesbitd szamlaban, nyugtaban régzitett - altalanos
forgalmi adét nem tartalmazo - értékét.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldi vevének értékesitett vasarolt
és sajat termelésii készlet, valamint a belfoldi igénybe vevé részére teljesitett szolgaltatas 75.
§ szerint meghatarozott értékét

Sajat eldallitasu eszkozok aktivalt értékeként kell kimutatni a sajat vallalkozasban végzett
€s az eszkdzok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények tovabba a tenyészallatta
atminésitett névendékallatok, valamint az egyéb raforditasok kozott elszamolandd sajat
el6allitasu eszkdzok és sajat teljesitmények kdzvetlen dnkodltségen szamitott ertékét.

A sajat termeléslt készletek Uzleti év végi zardallomanyanak és az uzleti év elejei
nyitéallomanyanak kulénbozetét kell allomanyvaltozasként figyelembe venni.

Eqgyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezé bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (lzletmenet) soran keletkeznek, és nem minésiinek
pénzigyi miveletek bevételeinek.

Az anyagjellegii raforditasok kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét,
az igénybe vett (vasarolt) szolgaltatasok - le nem vonhaté altalanos forgalmi adét is magaban
foglald - értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az
eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét.

Anyagkoltségként az Uzleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekerulési (értékvesztéssel
csOkkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével ndvelt bekerilési) értékét, tovabba a
vasarolt ndvendék-, hizé- és egyéb allatok bekerllési értékét kell kimutatni. A termelés, a
tevékenység, a szolgaltatas soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével, az
anyagok bekertlési értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado, termékdij visszatéritett
Osszegével az anyagkoéltséget csdkkenteni kell.

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az Gizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegl szolgaltatasok bekerilési értékét a - le nem vonhaté altalanos forgalmi adét is
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magaban foglalé - szamlazott, fizetett, szerz6désben meghatarozott &sszegben Kkell
elszamolni.

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az lzleti évben felmerllt, az eszkdzdok bekerllési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi
igazgatasi, szolgaltatasi dijat, egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat,
bankkdltséget (a kamat kivételével), biztositasi dijat, tovabba a sajat elballitasu termékeknek
a sajat kiskereskedelmi egységbe torténé kiszallitasakor, illetve (sajat) tzemben torténd
felhasznalasakor megfizetett adoét, jarulékot, termékdijat a szamlazott, a fizetett, a
szerz6désben meghatarozott (szamitott), a bevallott 6sszegben kell kimutatni.

Az eladott aruk beszerzési értéke az Uzleti évben - altalaban - valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekertlési (értékvesztéssel csdkkentett, az ertékvesztés visszairt 6sszegével
ndvelt bekerllési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzeési értékét ndvel6 tételként
kell kimutatni az értékesitett betétdijas géngydlegek bekertlési értékét, majd az eladott aruk
beszerzési értékét csokkenteni kell a visszavett betétdijas gongyodlegek bekerilési értékével.

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékeként a vasarolt és valtozatlan formaban
ertékesitett szolgaltatasok bekerllési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.

Személyi jelleqii raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, a szdvetkezet tagjainak
munkadijként elszamolt Osszeg, a természetes személy tulajdonos (tag) személyes
kézrem(ikddése ellenértékeként kivett 6sszeg, tovabba a személyi jellegl egyéb kifizetések,
valamint a bérjarulékok.

Bérkoltség minden olyan - az Uzleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallalokat,
az alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy
munkadijként elszamolandoé jarandésag, ideértve a természetes személy tulajdonos (tag)
személyes kozremiikodése ellenértékeként kivett 0sszeget is, az alkalmazasban allék és a
munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszonyban allék részére az Uzleti évre bérként
szamfejtett, elszamolt dsszeg (ideértve az Uzleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat,
jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai
elszamolasok szerinti keresetnek, fliggetlenll attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszegek
utan kell-e személyi jévedelemadét fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a
bérjarulékoknak.

A személyi jellegii egyéb kifizetések kdzé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkdltségkéent és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt dsszegek, beleértve ezen
O0sszegek le nem vonhatd altalanos forgalmi adojat, tovabba az ezen Osszegek utan a
vallalkozé altal fizetendé (fizetett) személyi jovedelemado dsszegét is.

Bérjarulékok a szocialis hozzajarulasi ado, az egészségligyi hozzajarulas, a szakképzési
hozzajarulas, tovabba minden olyan adok maddjara fizetendd 6sszeg, amelyet a személyi
jellegl raforditasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, figgetlenll azok
elnevezésétol.

Ertékcsokkenési leirasként kell kimutatni:

o az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek az értékcsokkenése 0sszegét,
o azegy 6sszegben a hasznalatbavételkor elszamolt dsszeget.

A 100 ezer forint egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti vagyoni értékl jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zOk bekerulési értéke - a vallalkozd dontésétél fuggben - a
hasznalatbavételkor értékcsdkkenési leirasként egy 6sszegben elszamolhato.
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Egyéb raforditdasok az olyan, az értékesités nettdé arbevételéhez kdzvetlenul vagy
kézvetetten nem kapcsolodod kifizetések és mas veszteség jellegli tételek, amelyek a
rendszeres tevékenység (lUzletmenet) soran merilnek fel, és nem mindsilnek pénzigyi
miveletek raforditasainak.

Az értékesités kozvetlen koltségei kozott kell kimutatni az értékesitett sajat termelési
készletek és teljesitett szolgaltatasok kozvetlen onkdltségét, az eladott aruk beszerzési
értékét, az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értekét.

Az értékesités elszamolt kozvetlen 6nkoltsége magaban foglalja az értékesitett sajat
termelési készletek, a teljesitett sajat szolgaltatasok kdzvetlen onkoltségét.

Az értékesités kozvetett koltségei kozott az értékesités és forgalmazas koltségét, az
igazgatasi koltségeket és az egyéb altalanos koltségeket kell szerepeltetni.

Az igazqatasi koltségek kozott kell kimutatni az igazgatas személyi és anyagjellegi, valamint
egyéb koltségeit.

Az egyéb altalanos koltségek kdzott kell kimutatni a mikodés egyéb kdzvetett koltségeit.

A pénziigyi miiveletek eredménye a pénziigyi miveletek bevételeinek és raforditasainak
kllénbdzete.

A pénzigyi miveletek bevételei kbzé tartoznak: a kapott (jard) osztalék és részesedés, a
részesedésekbdl szarmazé bevételek, arfolyamnyereségek, a befektetett pénzigyi
eszk6zokbol (értékpapirokbdl, kolcsonokbdl) szarmazd bevételek, arfolyamnyereségek, az
egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegli bevételek, a pénziigyi miveletek egyéb bevételei.

A pénzugyi miveletek raforditasai kozé tartoznak: részesedésekbdl szarmazo raforditasok,
arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszk6zokbdl (értékpapirokbdl, kolcsonokbél)
szarmazo raforditasok arfolyamveszteségek, a fizetett (fizetend6) kamatok és kamatjellegii
raforditasok, a pénzigyi miiveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az értékpapirok, a
kolcsonok, bankbetétek értékvesztése.

Kapott (jaro) osztalék és részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan kapott,
az adozott eredmény felosztasarol szolé hatarozat alapjan jaré 6sszeg (ideértve a kamatozo
részvények utan kapott, illetve jaré kamatot, valamint a bizalmi vagyonkezelés soran a
vagyonrendel6nek kifizetett, illetve jar6 hozamot is), amennyiben az a mérlegfordulénapig
ismertté valt.

Az adozas elétti eredmény az l(zemi (Uzleti) tevékenység eredménye é€s a pénzugyi
miveletek eredményének egyuttes dsszege.

Adofizetési kotelezettségként kell kimutatni az Gzleti év addzas elbtti eredményét terheld
ado (ideértve kuldndsen a tarsasagi adot, az abba beszamithatd kulfoldi adét, valamint az
olyan kulfoldi adot, amelynek alapjaul szolgal6 jdovedelem nemzetkdzi szerz8dés rendelkezése
alapjan mentes a tarsasagi adé aldl), az egyszerUsitett vallalkozoi add, a kisvallalati add
megallapitott (bevallott, kivetett) dsszegét.

Az addzott eredmény az addzas elbtti eredmény és az adofizetési kotelezettség
kulonbozetével egyezik meg.
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7. Egyszeriisitett éves beszamolé
Az egyszerisitett éves beszamolé mérlegbél, eredménykimutatasbal all

Egyszeriisitett beszamolo

Az egyszeres konyvvitelt vezetd gazdalkodd az Uzleti évrél december 31-i forduldonappal
egyszerisitett beszamolét kdteles késziteni.

Az egyszerisitett beszamold egyszerlsitett mérleghdl és eredménylevezetésbdl all. Az
egyszerisitett merleg és az eredménylevezetés tételei tovabbtagolhatok.

Az egyszerisitett mérleget és az eredménylevezetés a tételek e térvény szerinti
sorrendjében, bizonylatokkal alatamasztott, szabalyszeriien vezetett egyszeres kdnyvvitel (a
pénzforgalmi konyvvitel, illetve az eszkozokrdl és a forrasokrdl vezetett részletez6
nyilvantartasok, a leltarak) adatai alapjan, vilagos és attekinthet6 formaban kell 6sszeallitani.

Az egyszerisitett mérleget és az eredménylevezetést magyar nyelven kell elkésziteni, az
adatokat ezer forintban kell megadni.

Az egyszerlsitett mérleget és az eredménylevezetést a hely és a kelet feltlintetésével a
gazdalkodd képviseletére jogosult személy kdteles alairni.

Az egyszerisitett mérlegben, az eredménylevezetésben - minden tételnél - fel kell tintetni az
el6zb Uzleti év megfelel6 adatat.

Az egymast kovetd Uzleti évek egyszerlsitett mérlegeiben, eredménylevezetéseiben az
Osszehasonlithatosagot a szerkezeti felépités, a tagolas és a tartalom, a mérlegtételek
értékelési elveinek és eljarasainak allandésagaval kell biztositani.

Az egyszerisitett mérleg a gazdalkodé december 31-én meglévé, a leltarba értékkel felvett
valamennyi eszkdzét és azok forrasait; az eredménylevezetés az Uzleti évben folytatott
tevékenység valamennyi végleges (vissza nem fizetend®) bevételét és végleges (vissza nem
kovetelhetd) kiadasat, valamint az eszkdzdk, a kotelezettségek mérlegfordulonapi
értékelésebdl szarmazé értékmaodositasokat bruttd médon tartalmazza, fuggetlenil attdl, hogy
az ugyletek teljesitésekor tényleges pénzkiadasra vagy pénzbevételre sor kerllt-e vagy sem.

Az egyszerUsitett mérlegben a pénzmozgashoz nem kapcsolédd, a jovoben kiegyenlitésre
kerll6 kdvetelések és kdtelezettségek, valamint a pénzkiadasbol szarmazoé kdvetelések és a
pénzbevételbdl szarmazd kotelezettségek mérlegforduldnapi allomanyat elkilonitetten kell
szerepeltetni.

Pénzkiadasbdl szarmazo kdvetelésként kell az egyszerisitett mérlegbe felvenni a gazdalkodé
altal nyujtott kdlcsén, a nem beszerzési céllal adott elbleg és az adotulfizetés mas adénemben
fennalld kotelezettség teljesitésére be nem tudott 6sszegét.

A sajat toke jegyzett t6kébdl, toketartalékbol, eredménytartalékbdl, lekotott tartalékbol és
egyszerisitett adozott eredménybdl all. A sajat tékének nem része a pénzigyileg késdbb
realizal6do tartalék.

Jegyzett tékeként a tulajdonosok, a tagok altal ilyen cimen ténylegesen rendelkezésre
bocsatott pénzeszk6zok és a nem pénzbeli hozzajarulasként ténylegesen atadott eszk6zok
létesité okirat, annak modositasa, illetve a legfébb szerv errél szolé hatarozata szerint
elfogadott egyuttes értékét kell kimutatni, cégbirdsagi bejegyzés esetén a cégjegyzékbe vald
bejegyzés idépontjaval.

W(iskanizsa" Kulturalis Egyestlet - Szamviteli politika
19. oldal A




Az eredménytartalék az egyszerisitett adozott eszkdzértéknek a céltartalékokkal, a
kotelezettségekkel, valamint a jegyzett t6kével, a tdketartalékkal, a lekotott tartalékkal, az
egyszerisitett adozott eredménnyel és a tartalékkal csdkkentett 6sszegeként allapithatd meg.

Az egyszeriisitett beszamolé adoézott eredménye az lizleti év adokoételes pénzigyi
eredménye és az ezen id0szakban bekOvetkezett egyéb, tényleges pénzbevételt vagy
pénzkiadast nem jelentd végleges vagyonvaltozas egylttes dsszegébdl, az értékkorrekciok
(értékcsOkkenési leiras, értékvesztés, készletvaltozas), és az adokotelezettség levonasat
kovetben a gazdalkodonal maradd Osszeg, illetve sajat t6ke csodkkenés, egyezben az
eredménylevezetésbe beallitott 6sszeggel.

Az egyszerisitett mérlegben kimutatott tartalék azt az addzas elétti jovébeni vagyonvaltozast
mutatja, amelyet az egyszerisitett mérlegbe beallitott, a jov6beni pénzugyi rendezéskor
adokoteles bevetelt vagy koltséget, raforditast eredményezd eszkézdk és forrasok
kilénbdzete jelent.

Az egyszeriisitett mérleg tételeit leltarral kell alatamasztani.

Az eredménylevezetés az egyszeres konyvvitelt vezeté gazdalkodd egyszerisitett adozott
eredményének, valamint pénzligyi eredménye targyévi valtozasanak levezetését tartalmazza,
az eredmény keletkezésére, moédositdsara haté fébb tényez8knek, dsszetevbknek a
bemutatasaval.

Az eredménylevezetésben a bevételeket, a koltségeket, raforditdsokat meg kell bontani
aszerint, hogy azokat a tényleges pénzugyi teljesités alapjan vagy pénzmozgas nélkuli tgylet
kapcsan szamoltak el.

Az osztalék a gazdalkodo tagjai részére az adézott eredmény felosztasardl szélo dontés
alapjan kifizetni elrendelt, az el6zb Uzleti évi addzott eredménnyel kiegészitett szabad
eredménytartalék csdkkenéseként elszamolt 6sszeg. Az év kdzben fizetett osztalékelbleget a
pénzkiadasbdl szarmazd kdvetelések kdzott kell az egyszerisitett mérlegben szerepeltetni.

Az el6zb Gzleti évi addzott eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék akkor fizethet6
ki osztalékként (részesedésként), ha a lekotott tartalékkal csokkentett sajat téke Osszege az
osztalék (a részesedés) kifizetése utan sem csodkken a jegyzett téke 6sszege ala.

8. Nyilvanossagra hozatal és kozzététel

A gazdalkod6 szervezet koteles a jovahagyasra jogosult testllet altal elfogadott éves
beszamolot, egyszerUsitett éves beszamolot, kdtelez6 kdnyvvizsgalat esetén a kdnyvvizsgaloi
zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fuggetlen kényvvizsgaloi
jelentéssel egylitt, valamint az adézott eredmény felhasznalasara vonatkoz6 hatarozatot az
adott Uzleti év mérlegforduldnapjatél szamitott 150 napon beldl letétbe helyezni ugyanolyan
formaban és tartalommal (szdvegezésben), mint amelynek alapjan a kdnyvvizsgalé az éves
beszamolot vagy az egyszerisitett éves beszamolot felllvizsgalta.

A letétbe helyezett éves beszamold, egyszerisitett éves beszamold, egyszerisitett
beszamold, 6sszevont (konszolidalt) éves beszamold adatai, kotelez6é kdnyvvizsgalat esetén
a kényvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazé fliggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyltt nyilvanosak, azokrol barki tajékoztatast kaphat, és masolatot
készithet.

Minden kettés konyvvitelt vezetd gazdalkodd (ideértve a kulféldi székhelyl vallalkozas
magyarorszagi fidktelepét is) koteles az éves beszamolot, illetve az egyszerisitett éves
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beszamolot, koételez6 konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék
megadasanak elutasitasat is tartalmazd filiggetlen konyvvizsgaldi jelentéssel egyutt
kbzzétenni.

A szervezet koételes biztositani, hogy munkavallaloi, alkalmazottai, tagjai az éves beszamolét,
az egyszerUsitett éves beszamolot, az 6sszevont (konszolidalt) éves beszamoldt, kotelezd
konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat
is tartalmazé fliggetlen konyvvizsgaloi jelentést a vallalkozé (az anyavallalat) székhelyén
megtekinthessék és azokrdl teljes vagy részleges masolatot készithessenek.

9. Kdonyvvezetés, bizonylatolas

Kettds konyvvitel

A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodo a kezelésében, a hasznalataban, illetve a tulajdonaban
lévé eszkozokrdl és azok forrasairol, tovabba a gazdasagi muiveletekrdl olyan konyvviteli
nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkdzdkben (aktivakban) és a forrasokban
(passzivakban) bekdvetkezett valtozasokat a valésagnak megfeleléen, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthetéen mutatja.

Az egységes szamlakeret

Az egységes szamlakeret célja, hogy a gazdalkodd eszkdzeinek és forrasainak, a gazdasagi
miveletek eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget
adjon a gazdalkodd szamvitelének megszervezésehez, biztositsa az e torvény szerinti, illetve
e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet szerinti beszamolo elkészitéséhez
szilkséges alapinformaciokat.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen belll az 1-3. szamlaosztaly az
eszkbzszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E szamlaosztalyok szamlai
biztositjak a mérleg elkészitéséhez szilkséges adatokat.

o Az 1. szadmlaosztdly az immateridlis javak, a targyi eszkdzdk (ideértve a
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lzembe nem helyezett beruhazasokat is),
valamint a befektetett pénzlgyi eszkdzdk nyilvantartasara szolgalé szamlakat foglalja
magaban.

o A 2. szdmlaosztaly a vasarolt és a sajat el6allitasu készleteket foglalja magaban.

o A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgdeszkdzok (a
pénzeszkozok, az értékpapirok, a vevlkkel, az adosokkal, a munkavallalékkal és a
tagokkal, az allami koltségvetéssel és az egyéb szervezetekkel szembeni
kovetelések), tovabba az aktiv idébeli elhatarolasok szamlait.

e A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszkdzok forrasait. Idetartoznak a sajat téke,
a céltartalékok, a hosszu és rovid lejaratu kotelezettségek, valamint a passziv idébeli
elhatarolasok szamlai.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, az adézott eredmény megallapitdsahoz szikséges
adatokat az 5. és a 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzak.

o Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az
5. szamlaosztalyon belll a koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok
koltségei, egyéb szolgaltatasok koltségei, bérkdltség, személyi jellegi egyéb
kifizetések, bérjarulékok, értékcsokkenési leirdas. A szamlaosztalyon belll - az
eredménykimutatast 0sszkoltség eljarassal készitd vallalkozénak - elkulonitetten kell
kimutatni az - egyébként koltségnemnek, koltségmegtérulésnek nem mindsuld -
aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozasat, mint a vele azonos
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nagysagu kdzvetlen kéltségek fedezetét, és az értékesitésre nem kerllt teljesitmények
koézvetlen 6nkdltséggel azonos értékeét.
o A 8. szamlaosztaly
a) az 0sszkOltség eljarassal készild eredménykimutatashoz tartalmazza az
anyagjellegi raforditasokat - ezen belll az anyagkodltséget, az igénybe vett
szolgaltatasok értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési
értékét, az eladott (kOzvetitett) szolgaltatasok eértékét - , a személyi jellegi
raforditasokat (ezen belll a bérkoltséget, a személyi jellegl egyéb kifizetéseket, a
bérjarulékokat) és az értékcsokkenési leirast, valamint az egyéb raforditasokat, a
pénzigyi miveletek raforditasait, az eredményt terhel$ addt;
a forgalmi koltség eljarassal késziuld eredménykimutatashoz tartalmazza az
értékesités elszamolt kdzvetlen 6nkoltségét, az eladott aruk beszerzési értékét, az
eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét, az értékesités kdzvetett kdltségeit (ezen
belll az értékesitési, forgalmazasi, az igazgatasi, az egyéb altalanos koltségeket),
valamint az egyéb raforditasokat, a pénztigyi miveletek raforditasait, az eredményt
terheld adét.
o A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket,
a penzugyi miveletek bevételeit.

A 6-7. szamlaosztaly - a gazdalkodé dontésének megfeleléen - hasznalhatdé a vezetdi
informaciok biztositdsara. E szamlaosztalyok szabad hasznalata Ilehetbvé teszi a
vallalkozason bellli egységek elszamoltatasat, a koltséggazdalkodas, az dnkodltségszamitas
sajatos rendszerének kialakitasat.

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott
tételek az adott Uzleti év adézott eredményét, a mérlegfordulonapi sajat téke Osszegét
kdzvetlenul nem befolyasoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kivuli tételeket is ki kell
mutatni. llyenek a figgé kotelezettségek, a biztos (jovobeni) kdtelezettségek, kilén kiemelve
a hataridés, az opcids Ugyletek és swap Ugyletek hataridés részének szerzédés szerinti értékét
mindaddig, amig a kotelezettség, az ligylet teljesitése (lezarasa) meg nem toértént, szerzédés
szerint le nem jart, tovabba a hataridés, az opciés uUgyletek és swap Ugyletek hataridés
ugyletrésze miatt fennallo kdvetelések.

10. Szamlarend

A kettés konyvvitelt vezeté gazdalkoddé az egységes szamlakeret -elirasainak
figyelembevételével olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti kbnyvvezetés az e
torvényben eldbirt beszamolo készitését maradéktalanul biztositja.

A szamlarend a kovetkez6ket tartalmazza:

¢ minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését,

e a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmien nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke ndvekedésének, csdkkenésének jogcimeit, a szamlat érinté
gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valé kapcsolatat,

a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

e aszamlarendben foglaltakat alatdmaszto bizonylati rendet.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennitik a fékonyvi kdnyveléssel, és
a kettd kozott az értékadatok szamszerl egyeztetésének lehetbségét biztositani kell.

A szamlarend 6sszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés
helyességéért a gazdalkodo képviseletére jogosult személy a felelds.
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A gazdalkoddnak a kdnyvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozo részletes belsé szabalyait
ugy kell kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatas alatamasztasan tulmenéen
a kiegészité melléklet adatainak kozvetlen alatdmasztasara is alkalmas legyen.

Eqgyszeres konyvvitel

Az egyszeres konyvvitelt vezetd gazdalkodo a kezelésében, a hasznélataban, illetve a
tulajdonaban |évé pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl, tovabba a pénzforgalmi gazdasagi
miveletekrél, a pénzforgalmi miveletekhez kdzvetve kapcsolédd, de tényleges pénzmozgast
nem eredmeényezd végleges vagyonvaltozasokrol, nem pénzben kiegyenlitett bevételekrdl,
raforditasokrdl olyan konyvviteli nyilvantartast (pénzforgalmi konyvvitel) kdteles vezetni, amely
ezen eszkdzokben és forrasokban bekdvetkezett valtozasokat a valésagnak megfeleléen,
folyamatosan, attekinthetéen mutatja.

E konyvviteli nyilvantartashoz kapcsolédéan az egyszerisitett beszamold 6sszeallitasahoz
szikséges, hogy a gazdalkodo az eszk6zokrdl, a forrasokrol részletezé nyilvantartasokat is a
valésagnak megfeleléen és folyamatosan vezessen.

A pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrél vezetett
konyvviteli nyilvantartasi koételezettségnek napléfékdnyv vagy mas, a kdvetelményeknek
megfeleld nyilvantartds vezetésével lehet eleget tenni. Az alkalmazott nyilvantartasi
rendszernek olyannak kell lennie, amely a teljes Uzleti pénzforgalmat, a pénzforgalomhoz
kapcsolédé, de pénzmozgassal nem jard vagyon- és eredményvaltozasokat az elszamolasok
egyezdsegét biztositd formaban mutatja ki.

A konyvvezetés folyamatossagaért és helyességéért a gazdalkodé képviseletére
jogosult személy a felel6s.
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Il. SZAMLAREND

A gazdalkodo szervezet a kezelésében, hasznalataban illetve tulajdonaban lévé
eszkozokrdl és azok forrasairdl, tovabba a gazdasagi miveletekrdl olyan kettés konyvviteli
nyilvantartast vezet, amely az eszk6zOkben és a forrasokban bekovetkezett valtozasokat a
valésagnak megfeleléen, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja.

Ezt a kdvetelményt a szamlarend szamlakeretének segitségével oldjuk meg.

A szamlarendiink a kovetkez6ket tartalmazza:

a) Szamlatukrot, minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmien nem kovetkezik,
c) a fékényvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a fékonyvi szamlak kapcsolatait a gazdasagi eseményekhez kapcsolédoan,

e) szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.

A szamlarend 6sszedllitasaért és a folyamatos kényvvezetés helyességéért a Talentum
Kontakt Korlatolt Felel6sségii Tarsasag a felelés

Az analitikus nyilvantartasokat ugy vezetjik, hogy az szoros kapcsolatban legyen a
fékdnyvi kdnyveléssel, és a kettd kozott az értékadatok szamszer(i egyeztetését biztositjuk.

Eszkdzként mutatjuk ki a szervezet mikodését szolgald — tulajdonunkat képezod,
hasznalatunkra bocsatott — befektetett és forgoeszkdzoket.

Itt mutatjuk ki az esetlegesen pénzugyi lizing keretében atvett eszkdzoket, valamint a bérbe
vett, hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasokat, felljitasok értékét is.

Az eszkdzoket rendeltetésiik alapjan soroljuk be befektetett és forgé eszkdzok kdzé.

Befektetett eszkdzOk kbdzé az olyan eszkdzoket soroljuk, amelyek egy évnél tovabb
szolgaljak intézménylunk mikddését. A 100.000,-Ft-nél alacsonyabb értékl befektetett
eszk6zoket az amortizaciés politikanal leirtak szerint konyveljuk.

1 BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztaly az immaterialis javak, a targyi eszk6zok (ide értve az izembe nem
helyezett beruhazasokat is), valamint a befektetett pénziigyi eszkdzdk nyilvantartasara
szolgal6 szamlakat foglalja magaban.

A Dbefektetett eszkd6zok analitikus kdnyvelését atiras nélkul vezetjuk. Az analitikus
nyilvantartas adatait negyedév végén egyeztetjik a fékdnyvi kdnyvelés adataival.

11 IMMATERIALIS JAVAK

Immateridlis javaknak azok a nem anyagi eszk6zOk mindsulnek, amelyek tartosan
szolgaljak intézményinket.

A szamviteli torvény szerinti immateridlis javak (vagyoni értéki jog, Uzleti vagy cégérték,
alapitas-atszervezés aktivalt értéke, szellemi termék, a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke)
kozul a szervezet gazdalkodasaban az alabbiak fordulnak eld:

Vagyoni értékl jogok:
Ellenérték fejében megszerzett jogok, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. llyenek a
bérleti jog, hasznalati jog, egyéb ingatlanhoz nem kapcsolédé jog.
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Szellemi termékek:

Szoftver termékek.

A 100.000,- Ft egyedi beszerzési, létesitési értékhatart el nem ér6 szellemi terméket kis
ertéki szellemi terméknek kell minésiteni. llyen esetben a bruttdé értéket a
hasznalatbavétellel egy idében teljes egészében értékcsokkenésként kell elszamoilni.

A mérlegben az immateridlis javak kozott kell kimutatni az immaterialis javakra fizetett
elblegetis, de az el6leg nyilvantartasanak a helye a 351. Immaterialis javakra adott el6legek
fékonyvi szamla.

111 Alapitas - atszervezeés aktivalt értéke

112 Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

113 Vagyoni érték(i jogok

114 Szellemi termékek

118 Immaterialis javak terven feluli értékcsokkenése
119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsdkkenése

12-15 TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszk6zok azok az eszkdzok, amelyek a Betéti Tarsasag tevekenységét kozvetlendl
vagy kozvetve egy éven tul szolgdljak. Ezek a targyiasult (dologi) eszkdzdk lehetnek
rendeltetésszeriien hasznalatba vettek, (aktivalas) vagy még hasznalatba nem vettek (nem
aktivaltak).

A szamviteli térvény szerint ezek lehetnek:

. ingatlanok (foéldtertlet, telek, telkesités, erdd, Ultetvény, épllet, egyéb épitmény,)

. ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értéki jogok ( kulondsen : a féldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer
hasznalatanak el6feltételét jelentd hozzajarulasok megdfizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanokhoz kapcsolddo egyéb jogok ),

. miszaki berendezés (gép, jarm, Uzemi és Uzleti felszerelés),

. egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek ,

. beruhazasok,

. beruhazasokra adott el6legek.

Azokat az anyagi eszkdzOket (szerszam, milszer, berendezés, felszerelés, munkaruha,
egyenruha, véddéruha), amelyek a tevékenységlnket egy évnél révidebb ideig szolgaljak,
hasznalatba vételikig nem a targyi eszkdzok, hanem készletként a forgdeszk6zok kozott
mutatjuk ki.

12 INGATLANOK

121 Terméfold

122 Telek

123 Epiiletek épiiletrészek, tulajdoni hanyadok

124 Egyéb épitmények

125 Uzemkaorén kivili ingatlanok

126 Ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni érétki jogok
128 Ingatlanok terven fellli értékcsokkenése

129 Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése

13 GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK

131 Gépek, berendezések, felszerelések aktivalt allomanya

138 Gépek, berendezések, felszerelések terven fellli értékcsdkkenése
139 Gépek, berendezések, felszerelések terv szerinti értékcsokkenése
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14 JARMUVEK

141 Jarm(vek aktivalt allomanya

148 Jarmivek terven fellli értékcsokkenése
149 Jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

16 BERUHAZASOK

161 Befejezetlen beruhazasok

162 Felujitasok

163 Kisértéki targyi eszk6zok

168 Beruhazasok értékcsokkenese

17-19 BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

17 TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTEESEK
(RESZESEDESEK)

171 Tartés részesedés mas vallalkozasban

172 Részesedések értékvesztése

18 HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK
181 Allamkétvények

183 Mas vallalkozasok értékpapirjai

184 Tartos diszkont értékpapirok

189 Ertékpapirok értékvesztése

19 TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

191 Dolgozoknak adott kdlcson

192 Mas szervezetnek adott kdlcsdnodk

193 Egyéb szervezetnek, vallalkozasnak adott kdlcsonok

197 Tart6s bankbetétek

198 Pénzugyi lizing miatti tartos kovetelések

199 Tartésan adott kdlcsdnok (és bankbetétek) ertékvesztése

2 KESZLETEK
A 2. szamlaosztaly a vasarolt készleteket foglalja magaban.
Készletek

Készletek az alaptevékenységet kozvetlenul vagy kozvetve szolgald olyan eszkozok,
amelyek rendszerint egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt és a tevékenység
folyaman eredeti megjelenési alakjukat elvesztik, illetve bar a tevékenység soran
valtozatlan allapotban maradnak, de egy évnél rdvidebb ideig szolgaljagk az
alaptevékenyseéget.

Azokat az anyagi eszkdzOket (szerszam, milszer, berendezés, felszerelés, munkaruha,
egyenruha, véddéruha), amelyek az alaptevékenységet egy évnél rovidebb ideig szolgaljak,
hasznalatba vételikig nem a targyi eszkdzok, hanem készletként a forgdeszk6zok kozott
kell kimutatni.

A készletekr6l év kozben mennyiségi és értékbeni nyilvantartast vezetink, amelyet
negyedévente kell egyeztetni a f6konyvi kdnyvelés adataival.

21-22. Anyagok

21. Mikodtetési, Uzemeltetési anyagok
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211. Karbantartasi anyagok

212. Irodaszerek, nyomtatvanyok

213. Tuzel6anyagok

214, Hajto- és kenbanyagok

215. Tisztitoészerek

216. Munkaruha, védéruha, formaruha, egyenruha, egyéb egy éven belll
elhasznaldédod anyagi eszk6zok

217. Egyéb fenntartasi anyagok

218. Mikodtetési, izemeltetési anyagok arkilénbdzete

219. Mikodtetési, Gzemeltetési anyagok értékvesztése

22 Szakmai anyagok

221. Elelmiszerek

222. Gyogyszerek, vegyszerek

223 -227. Egyéb szakmai anyagok

228. Szakmai anyagok arkilénbézete
229. Szakmai anyagok értékvesztése

25. Késztermékek

251. Késztermékek

258. Késztermékek készletérték-kilonbozete
259. Késztermeékek értékvesztése

26. Kereskgdelmi aruk
261-367. Aruk
269. Aruk értékvesztése

27. Kozvetitett szolaltatasok
271. Kozvetitett szolgaltatasok
279. Kdzvetitett szolgaltatasok értékvesztése

28. Betétdijas gongyodlegek

281-287. Betétdijas gongydlegek

288. Betétdijas gongyodlegek arkllénbozete
289. Betétdijas gongyolegek értékvesztése

3 KOVETELESEK, PENZUGY!I ESZKOZOK ES AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza — amint azt a szamviteli torvény mondja —a készletek
kivételével a forgdeszkdzok (a pénzeszkdzok, az értékpapirok, a vevékkel, az addésokkal,
a munkavallalokkal és a tagokkal, az allami koltségvetéssel és az egyéb szervezetekkel
szembeni kdvetelések szamlait.

Kdvetelések azok a kilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl
jogszerlen ered6, pénzformaban kifejezett fizetési igények, amelyek a szervezet altal mar
teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert  termékértékesitéshez,
szolgaltatasteljesitéshez, kdlcsonnyujtashoz, elélegfizetéshez, illetve egyéb kdveteléshez
kapcsolédnak.

31 KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
31-36. Kovetelések

Aruszallitasbdl, szolgaltatas teljesitésébél szarmazo, altalanos forgalmi adét is tartalmazé
kovetelést a vevd altal elismert szamlazott 6sszegben kell kimutatni mindaddig, amig a
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kovetelést pénzligyileg nem rendezték, valtoval ki nem egyenlitették, illetve amig azt
veszteségként leirasra nem kertilt.

A 31 Vev6k szamlacsoportba tartozé szamlak egyenlegének egyeztetését a szeptember
30-i allapotra vonatkoz6an végezzuk el, un. egyenlegkozld levelek elkuldésével. A szamlak
tételeit a fékdnyvi kdnyvelés keretében bontjuk meg vevénként.

31. Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbol

311. Belfoldi kovetelések
315. Belfoldi kovetelések értékvesztése
316. Kulfoldi kovetelések
3109. Kulfoldi kovetelések értékvesztése

34 VALTOKOVETELESEK

A vevétél a kovetelés fedezetére kapott valtét a leszamitolasig, atruhazasig, pénzigyi
rendezésig a kiegyenlitett kdvetelés dsszegében kell kimutatni.

34. Valtokdvetelések

341. Belfoldi valtokovetelések

345. Belfoldi valtokovetelések értékvesztése

346. Kualféldi valtokovetelések

349. Kalféldi valtokovetelések értékvesztése

35 ADOTT ELOLEGEK

351. Immaterialis javakra adott el6legek

352. Beruhazasokra (feltjitasokra) adott el6legek
353. Készletekre adott el6legek

359. Adott el6legek értékvesztése

36 EGYEB KOVETELESEK

Egyéb kdvetelésként a fizetendb dsszegben kell kimutatni

— a munkavallaléi tartozast,

— a visszatéritend6 adot,

— az igényelt, de még nem teljesitett allami tdmogatast,

— a kélcsbnadott — rovid lejaratu — pénzeszkdzt,

— tovabba a részesedési viszonyban all6 vallalkozokkal szembeni — aruszallitasbal,
szolgaltatasteljesitésbdl,

— valté elfogadasbdl és egyébbdl szarmazé — kdveteléseket

— Az egyéb kovetelések kdzott a peresitett kdveteléseket akkor kell kimutatni, ha azok
pénzugyi rendezése a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kozott
megtortént.

Egyéb kdvetelésként kell kimutatni az adott kdlcséndkbdl a mérleg forduldnapjat kdvetd egy
éven belll esedékes részletet.

36. Egyéb kdvetelések

361. Munkavallalokkal szembeni kdvetelések
3611 Munkavallaléknak folydsitott el6legek
3612 ElGirt tartozasok

3613 Egyéb elszamolasok a munkavallalékkal
362 Koltségvetési kiutalasi igények

363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése
364 Rovid lejaratu kdlcsdnadott pénzeszkdzok
368. Kulonféle egyéb kdvetelések

369. Egyéb kovetelések értékvesztése
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37 ERTEKPAPIROK

Az értékpapirok kézott a forgatasi célbdl, az atmeneti, nem tartds befektetésként vasarolt
kotvények, részvények, egyéb értékpapirok vételi értékét, tovabba a sajat részvények,
Uzletrészek visszavasarlasi értékét kell kimutatni.

371. Eladasra vasarolt kétvények

372. Eladasra vasarolt részvények, Uzletrészek

373. Egyeb értékpapirok

379. Ertékpapirok érték-vesztése

38 PENZESZKOzZOK

A pénzeszk6zok a készpénz és csekkek, tovabba a bankbetétek értékét foglaljak
magukban.

A készpénz és csekkek értékeként a gazdalkodd pénztaraban 1évd készpénzt (ideértve a
kalfoldi fizetési eszkdzOket is), valamint a vevbkkel szembeni kovetelés fejében kapott
csekkek értékét kell szamitasba venni, a kiilfoldi fizetési eszk6zoknél a térvényben elSirtak
szerinti értéken.

A bankbetétek forintban, illetve devizaban kimutatott értékeként a pénzintézeteknél
elhelyezett betétek, bankkivonattal egyez6 értékét kell kimutatni, fliggetlenil attél, hogy
azokat belf6ldi vagy kulféldi pénzintézetekben helyezték el.

38. Pénzeszkzdk

381. Pénztar

382. Valutapénztar

3821. Valutapénztar szamla

3829. Valuta arfolyam-kulénbdzet szamla

383. Csekkek

384. Elszamolasi betétszamla

385. Elklldnitett betétszamlak

3851. Kamatozo6 betétszamlak (éven bellli id6tartamara lek6tott pénzeszkdzok)
3853. Fejlesztési célra elkulonitett pénzeszkozok

3854, Egyéb célra elkildnitett pénzeszkdzok

3855. Lakasépitési, - vasarlasi betétszamla

386 Devizaszamlak

3861. Devizabetét szamla

3862 . Devizabetét arfolyam kilénbdzeti szamla

389. Atvezetési szamla

4 FORRASOK (PASSZiVAK)

A 4. szamlaosztalyban mutatjuk ki az eszk6zok forrasait.
Ide tartoznak:

— sajat téke,

— céltartalékok,

— hosszu és rovid lejaratu kotelezettségek,

Forrasként szerepeltetjik:
— sajat téket,

— céltartalékokat,

— kotelezettségeket

41 SAJAT TOKE

Sajat tékeként csak olyan tékerészt szabad kimutatni, melyet a szervezet tagja bocsatott a
mikodtetés raforditdsanak rendelkezésére.

41. Sajat téke

411. Indulé téke

412. Tokevaltozas

W(iskanizsa" Kulturalis Egyestlet - Szamviteli politika
29. oldal A




42 CELTARTALEKOK

Céltartalék képzése és felhasznalasa csak a vallalkozasi tevékenység keretében
lehetséges, alaptevékenység keretében nem jéhet széba.

42. Celtartalékok

421. Céltartalék kotelezben képzett

429. Egyeéb céltartalék

43 - 47 KOTELEZETTSEGEK

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi és egyéb szerz6désekbdl eredd, pénz
formaban teljesitendd, elismert fizetési kotelezettség (tartozas), amelyek a szallitok, a
vallalkozok, a szolgaltatok, a hitelezék, a kdlcsonzdk altal mar teljesitett, a Betéti Tarsasag
altal elfogadott, elismert szallitashoz, szolgaltatashoz, pénznyujtashoz kapcsolddnak. A
kotelezettségek idegen forrasok.

A kotelezettségek lejartuk szerint lehetnek:

— hatrasorolt ( 5 évet meghaladé )

— hosszu lejaratu ( 1 évet meghalado )

—rovid lejaratu ( 1 év alatti ).

43 - 44 HATRASOROLT ES HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

A szamviteli térvény szerint hatrasorolt kotelezettség minden olyan kapott kolcson.
amelynél:
— a kolcsont ténylegesen a vallalkozé rendelkezésére bocsatottak,
— a kolcsoént nyujté fél a szerz6désben egyetértett azzal, hogy az altala nyujtott kdlcsdn
bevonhato a vallalkozas adéssagrendezésebe,
— a kolcsont nyujtdé kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok elétti utolsd
helyen all, azt a vallalkozo felszamolasa vagy csédje esetén csak a tobbi hitelezé utan kell
kiegyenliteni,
— A kolcson visszafizetési hatarideje vagy meghatarozatlan, vagy jévébeni eseményektél
fugg,
— az eredeti futamidé meghaladja az 6t évet,
— a kolcson az eredeti lejarat vagy a szerzédésben kikotott felmondasi id6 elétt nem
torleszthetd.
43. Hatrasorolt kdtelezettségek
Hosszu lejaratu kotelezettségek az egy évnél hosszabb lejaratu
kotelezettségek.
Hosszu lejaratu kotelezettségek
. Hosszu lejaratra kapott kdlcsdndk
. Tartozasok kotvénykibocsatasbol
. Beruhazasi és fejlesztési hitelek
. Egyéb hosszu lejaratu hitelek
. Pénzugyi lizinggel kapcsolatos kotelezettségek
. Kulénféle egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek
Vagyonkezelésbe vett eszk6zok értéke
Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

45-47. Rovid lejaratu kotelezettségek

Intézménylink azon koételezettségei, amelyek lejarati ideje nem haladja meg az egy évet.
451. Rovid lejaratu kdlcsonok

452. Rovid lejaratu hitelek

453. Vevoktél kapott elélegek

454-456. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbdl (szallitok)

454, Szallitok

4541. Belfoldi anyag- és aruszallitok
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4542, Kulféldi anyag- és aruszallitok

4543, Belféldi szolgaltatok

4544, Kulféldi szolgaltatok

4549. Nem szamlazott szallitasok, szolgaltatasok
455. Beruhazasi szallitok

4551. Belfoldi beruhazasi szalliték

4552. Kulféldi beruhazasi szallitok

4559. Nem szamlazott beruhazasi szallitok

456. Faktoringi tartozasok

457. Valtotartozasok

46-47: Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek

461. Tarsasagi ado elszamolasa

462. Személyi jovedelemado elszamolasa

463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek

4631. Kulturalis jarulék

4632 Rehabilitaciés hozzajarulas

4633. Egészséglgyi hozzajarulas

4634. Munkaaddi jarulék

4635 Munkavallaléi jarulék

4639. Egyeb befizetési kbtelezettség

464. Koltségvetési befizetési kdtelezettségek teljesitése
4641. Kulturalis jarulék teljesitése

4642. Rehabilitacidos hozzajarulas teljesitése

4643. Egészséglgyi hozzajarulas teljesitése

4644. Munkaadai jarulék teljesitése

4645. Munkavallaloi jarulék teljesitése

4649. Egyeb befizetési kbtelezettség teljesitése
465. Vam- és Pénzligydrseg elszamolasi szamla

466. Elbézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé

467. Fizetendd altalanos forgalmi adé

468. Altalanos forgalmi adé pénziigyi elszamolasi szamla
469. Helyi addk elszamolasi szamla

471. Jovedelem elszamolasi szamla

472. Fel nem vett jaranddésagok

473. Tarsadalombiztositasi kotelezettség

474. Elkulonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kdtelezettségek
475. Vagyonkezel6 szervezetekkel szembeni kotelezettségek
476. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek a munkavallalokkal szemben
479. Kulonféle rovid lejaratu kotelezettségek

4792. Egyéb rdvid lejaratu kotelezettségek

5  KOLTSEGNEMEK
Az 5. szamlaosztalyban a koltségeket koltségnemek szerint csoportositjuk.

51 ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK

Az anyagjellegl raforditdsok kozott mutatjuk ki a vasarolt anyagok felhasznalasanak
értékét, az igénybe vett (vasarolt) anyagjellegii szolgaltatasok le nem vonhaté altalanos
forgalmi adét is magaban foglald értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és a
tovabbszamlazott alvallalkozéi teljesitmények értékét

51 Anyagkoltség
511. Anyagkdltség
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Anyagkoltségként szamoljuk el azokat a készleteket, melyeket tevékenységlink soran
hasznalunk fel. Ezek az anyagok egyetlen tevékenységi folyamatban vesznek részt,
egyetlen igénybevétel soran hasznaldédnak el, adjak at értékiket a szolgaltatas, vagy
termelés értékének.

511. Vasarolt anyagok

512. Egy éven belll elhasznalodo anyagi eszk6zok koltségei

513. Egyeéb anyagkdltség

519. Anyagkéltség megtérilés

52. Igénybe vett szolaltatasok koltségei

Igénybe vett szolgaltatasok kdzt azoknak a szolgaltatasoknak az értékét szamoljuk el,
melyeket sajat tevékenységlinkhéz veszink igénybe, és amelyek nem tartoznak sem az
egyéb szolgaltatdsok kozé, sem pedig eladott (kdzvetitett) szolgaltatasnak nem
mindésulnek.

521. Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei

522. Bérleti dijak

523. Karbantartasi koltségek

524, Hirdetés, reklam, propaganda koltségek

525. Oktatas és tovabbképzés koltségei

526. Utazasi és kikuldetési koltségek (napidij nélkul)

529. Egyéb igénybevett szolgaltatasok koltségei

53. Egyéb szolgaltatasok koltsegei

Ezen a szamlacsoporton azoknak a szolgaltatasoknak az ellenértékét konyveljik, amelyek
nem minésulnek sem igénybe vett szolgaltatasnak, sem kozvetitett szolgaltatasnak.

531. Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

532. Pénzligyi; befektetési szolgaltatasi dijak

533. Biztositasi dij

534. Koltségkent elszamolandé addk, jarulékok, termékdij

539. Kilonféle egyéb koéltségek

54 SZEMELY| JELLEGU RAFORDITASOK

Személyi jellegli raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, munkadijként elszamolt
Osszeg, tovabba a személyi jellegl egyeb kifizetések, valamint a tarsadalombiztositasi
jarulék.

Személyi jellegl kifizetés minden olyan — a naptari évhez kapcsolodo — kifizetés, amelyet
mas elbirdsok szerint intézményunk bérkoltségként vagy bérkdltségen kivali jogcimen, fizet
ki, szamol el (ideértve a naptari év utan a mérlegkészités idépontjaig kifizetett, elszamolt
prémiumokat, jutalmakat is), fuggetlenil attdl, hogy azok utan kell-e személyi
jovedelemadot  fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a
tarsadalombiztositasnak.

A személyi jellegi egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkdltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt 6sszegek, beleértve ezen
O0sszegek le nem vonhato altalanos forgalmi addjat is.

Tarsadalombiztositasi jarulékként kell figyelembe venni a targyévre ilyen cimen fizetendd
Osszeget.

54. Bérkoltség

541. Bérkoltseg

Bérkoltségként az alkalmazasban allok és munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszonyban
allok részére az Uzleti évre bérként vagy munkadijként szamfejtett, elszamolt dsszeget
konyveljuk, amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek,
fuggetlendl attdl, hogy az ilyen cimen kifizetett 6sszeg utan kell-e személyi jdvedelemadot
fizetni vagy sem. Itt szdmoljuk el az allomanyba tartoz6 munkavallaléknak, valamint az
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allomanyon kivili maganszemélyeknek a naptari évre elszamolt (kifizetett), valamint a
targyév utan esedékes és a mérlegkészités idbpontjaig elszamolt: bért, prémiumot,
jutalmat, 13. és tovabbi havi bért.

55. Személyi jellegl egyéb kifizetések

Itt kdnyveljik a természetes személyek részére nem bérkéliségként és nem vallalkozasi
dijként kifizetett, elszamolt 6sszegeket, beleértve ezeknek az O0sszegeknek a le nem
vonhato altalanos forgalmi addjat is, tovabba az ezen 6sszegek utan fizetendd (fizetett)
személyi jdvedelemadé 6sszegét is.

551. Munkavallaloknak fizetett személyi jellegl kifizetések

552. Joléti és kulturalis kdltségek

559. Egyéb személyi jellegl kifizetések

56. Bérjarulékok

A bérjarulékokon kivul itt szamoljuk el az adok mddjara fizetendd olyan Osszegeket,
amelyeket a személyi jellegl raforditdasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan
allapitanak meg, fliggetlenil azok megnevezésétdl.

561. Nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulék

562. Egészségugyi hozzajarulas

563. Munkaaddi jarulék

564. Szakképzési hozzajarulas

569. Egyéb bérjarulék

57 ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsdkkenési leirasként kell kimutatni azt az értéket, amelyet a 7. Amortizaciés politika
fejezetben foglaltak alapjan kiszamolunk.

571 Terv szerinti értékcsokkenés

8 ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES RAFORDITASOK

A 8. szamlaosztaly tartalmazza az értékesités elszamolt dnkéltségét (amennyiben annak
koltségeit ide atvezették), tovabba a kdzvetlenll e szamlaosztalyban elszamolt egyéb
raforditasokat, a peénzlgyi miveletek raforditasait, a rendkivili raforditasokat, az
eredmeényt terhel6 adokat.

9 ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szamlaosztalyban mutatjuk ki az értékesités arbevételét, a bevételt, az egyeéb
bevételeket, a pénzigyi miveletek bevételeit, a rendkivuli bevételeket.

Az értékesités nettd arbevételeként kell kimutatni a teljesités id6szakaban, a naptari évben
értékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgaltatasok arkiegészitéssel és
felarral ndvelt, fogyasztasi adéval, engedményekkel csdkkentett — altalanos forgalmi adét
nem tartalmazoé — ellenértékét.

A teljesités idészakaban elszamolt értékesités netté arbevétele magaban foglalja

0 a vevOnek a szerz8désben meghatarozott feltételek szerinti teljesitéskor elkildott
(esetleg késObb helyesbitett), a vevo altal elismert szamlakkal vagy a készpénzben kapott
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo ellenértékkel egyezé arbevételt,

0 az arbevételbe beszamito arkiegészitést és az arbevételt csdkkentd fogyasztasi ado
Osszegét az adohatosaggal tortend elszamolas alapjan.

93-94. Miikddési bevételek

Mikodési bevételnek mindsil a gazdalkodasi évben /naptari évben / a rendeltetésszeri
mUkodésunkkel 6sszefiiggden az alaptevékenységért kapott bevétel

Bevétel - egyéb, pénzlgyi, rendkivili bevételek
96. Egyéb bevételek
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96. Egyéb bevételek szamlacsoportban szamoljuk el a rendszeres tevékenység soran
keletkezett mindazon bevételeket, melyek a térvényi elbiras szerint nem minésiinek sem
a penzugyi miveletek bevételeinek, sem rendkivtli bevételnek.

Az egyéb bevételek egy része olyan, amelyhez pénzigyi rendezés is kapcsolodik. Ezeket
csak akkor lehet elszamolni, ha a pénzlgyi rendezésiik a mérlegkészités idépontjaig
megtdrtént. Az egyeb bevételek tobbi része nem koétédik a pénziigyi rendezéshez.

A pénzigyi miveletek egyéb bevételeinek és egyéb raforditasainak tételei egymassal nem
vonhatok dssze, hanem brutté mdédon kell kimutatni azokat. Ez aldl kivételt képez a
mérlegfordulénapi értékeléskor elszamolt arfolyam-kilénbozet, amelyet 6sszevontan kell
Kimutatni.

0. NYILVANTARTASI SZAMLAK
A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott
tételek a mérleg szerinti eredményt, a vagyon dsszegét nem befolyasoljak.
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BIZONYLATI REND

A "Kiskanizsa" Kulturadlis Egyesiilet (tovabbiakban: Szervezet) Bizonylati rendjét a
szamvitelrél szol6 - tdbbszdr mddositott - 2000. évi C. torvény 161. §. 2. bek. d) pontja,
valamint az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl intézkedd - tobbszor médositott - 249/2000. (XII. 24.) Korm. szamu rendelet
alapjan a kovetkez6k szerint hatarozzuk meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A Bizonylati rend célja, tartalma

A Bizonylati rend célja, hogy rogzitse azokat, a szamvitelrél szél6 -tébbszér modositott -
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szélo - tdbbszor
modositott - 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet)
végrehajtasara vonatkozé elbirasokat, modszereket, amelyek biztositiak a Szdvetség
sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfelel6, a szamviteli elszamolasokhoz
kapcsolddd bizonylatok kidllitasanak, ellendrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak,
kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kdvetkezé feladatok ellatdsahoz tartalmaz elSirasokat:
0 bizonylati elv, bizonylati fegyelem,

a bizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,

a bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése,

a bizonylatok feldolgozasanak rendje,

a szigoru szamadas ala vont bizonylatokkal kapcsolatos szabalyok,

a bizonylatok tarolasa, szallitasa,

a bizonylatok 6rzése.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

A Szervezet minden gazdasagi miveletérdl, eseményérdl - amely az eszkdzok, illetve az
eszk6zok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, - bizonylatot kell
kiallitani. A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tikr6z6 6sszes bizonylat adatait
a kényvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

Kdnyvelni csak szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad.

2.1.A szamviteli bizonylat fogalma

A Szamviteli torvény 166. §-a értelmében szamviteli bizonylat minden olyan a Szervezet
altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval kapcsolatban allé természetes személy vagy
mas szervezet altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerzdédés, megallapodas,
kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,) amelyet a gazdasagi esemény szamviteli
nyilvantartasa céljara készitettek, és amely rendelkezik az e térvényben meghatarozott
altalanos alaki és tartalmi kellékekkel.

2.2. A bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallénak kell lennie.

A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elétt kell tartani.

A Szamviteli térvény 167. §-a értelmében a konyvviteli elszamolast kbzvetlenll alatamasztéd
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei a kovetkez6k:

0 a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

0 a bizonylatot kiallité gazdalkodé (ezen belll a szervezeti egység) megjeldlése;
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0 a gazdasagi milveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettél
fuggben az ellendr alairasa;

0 a penzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa;

0 a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet jellegétél,
idébeni hatalyatol fuggbéen - annak az idészaknak a megjellése, amelyre a bizonylat
adatait vonatkoztatni kell;

0 a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjelélése, a gazdasagi

konyvviteli elszamolas rendjétél fuggben - értékbeni adatai;

0 kllsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tébbek kozoétt: a bizonylatot
kiallité szervezet/maganszemély nevét, cimét, addészamat

0 bizonylatok adatainak 6sszesitése esetén az 6sszesités alapjaul szolgaloé bizonylatok
korének, valamint annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre az 6sszesités vonatkozik;
0 a kényvelés madjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra t6rténd hivatkozas;

0 a kényvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

[0 tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A szamlaval, az egyszerlsitett szamlaval kapcsolatos tovabbi kdvetelményeket mas
jogszabaly is meghatarozhat.

A bizonylat alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az mas mddon nem
biztosithato — a Szervezet képviseletére jogosult személy alairasaval is igazolhato.

A gazdasagi események rogzitéséhez a kereskedelmi forgalomban kaphaté illetve a
Szervezet pénzlgyi és szamlazasi rendszere altal eldallitott bizonylatokat kell hasznaini.

Abban az esetben, ha valamely gazdasagi muvelet rogzitéséhez a kereskedelemben
nyomtatvany nem kaphatd, akkor sajat készitésli nyomtatvanyt kell hasznalni. A
nyomtatvany szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok altalanos alaki és tartalmi
kellékeire vonatkozd elbirasokat.

2.3. A bizonylatok csoportositasa
Belsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyek elsédleges kiallitasa a Szovetségnél torténik
Kilsé bizonylatok azok a bizonylatok, amelyeknek a kiallitasa az adott gazdasagi miveletet
kezdeményezb kils6 szervnél toérténik.
c) Feldolgozasban betoltott szerepik szerint:
0 elsddleges bizonylatok,

masodlagos bizonylatok,

gy(ijté bizonylatok,

hiteles masolatok,

hiteles kivonatok.

Els6dleges bizonylatok azok az okmanyok, amelyeket az adott gazdasagi mivelet
elrendelése illetve végrehajtasa soran eredeti okmanyként allitanak ki, amelyet az
elrendeld, lebonyolitd hiteles alairasaval ellatott.

Masodlagos bizonylatok, amelyeket az elsédleges bizonylatok alapjan allitanak ki kulon
munkamenetben (kivéve a tobb példanyban készllé bizonylatok masolati példanyai),
amelyeken biztositott a kiallitas alapjaul szolgalé elsédleges bizonylat azonositasanak
lehetésége.

Gyljté bizonylatok, amelyek tébb elsédleges vagy masodlagos bizonylat alapjan kerlinek
kiallitasra és tébb gazdasagi mlvelet 6sszegszerli hatasat 6sszevontan tartalmazzak.

Hiteles masolatok, olyan okmanyok, amit az alapjaul szolgald bizonylat szdévegével
megegyezben allitottak ki és hitelesité zaradékkal lattak el.
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Hiteles kivonatok, olyan iratok, amelyek valamely okmany erre a célra kijeldlt adatait
tartalmazzak, s hitelesitési zaradékkal lattak el.

A hitelesitett masolat és a hitelesitett kivonat csak abban az esetben hasznalhaté
bizonylatként, ha tartalmilag és alakilag megfelel a bizonylatokkal szemben tamasztott
kovetelményeknek.

d) Nyilvantartas, kezelés szempontjabdl
O szigorl szamadas ala vont bizonylatok,
0 konnyitett kezelési bizonylatok.

Szigord szamadas ala vont bizonylatok, amelyeknek darabszam szerinti megléte a
nyilvantartasok és elszamolasok szempontjabdl elengedhetetlentl szikségesek.

Koénnyitett kezelés(i bizonylatok, amelyeknek a kezelése, felhasznalasa koétetlenebb
formaban lehetséges.

2.4. A szabalyszer( bizonylat

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre vonatkozéan a
konyvvitelben régzitendd adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén
- el6irasszerlen javitottak.

2.5. A bizonylatok nyelve

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, magyar nyelven kell
kiallitani.

Eltér6 rendelkezést alkalmaz a torvény a szamlara vonatkozéan.

Kulféldi megrendelének kildott és magyar nyelven kiallitott szamlan az adatok a kualfoldi
megrendeld nyelvén is feltiintethetdk.

A kulféldrél beérkez6 szamlan a kdnyvviteli nyilvantartasba vételt megel6z6en magyarul is
fel kell tintetni azokat az adatokat, amelyek a megbizhaté konyveléshez, illetve az utélagos
ellendrzéshez feltétlentl sziikségesek.

2.6. A bizonylatok formaja, megjelenitése

Az adott gazdasagi esemény elszamolasahoz alkalmazhato bizonylatok lehetnek:
O szabvanyositott,

d agazati minisztériumi vagy egyéb orszagos (helyi) szerv altal kibocsatott,

0 sajat készitési bizonylatok.

Sajat nyomtatvany szerkesztésekor az aldbbi szempontokat kell figyelembe venni:

0 a bizonylatok jellegének megfeleléen a nyomtatvanyon minden szikséges adat
szerepeljen,

O az adatok elhelyezése feleljen meg a feldolgozasi sorrendnek,

0 ki kell emelni a feldolgozas szempontjabdl fontos adatokat,

0 ha szamtani miveletet tartalmaz a bizonylat, akkor az adatok a mivelet végzéséhez
szukséges sorrendben szerepeljenek,

O a nyomtatvany mérete feleljen meg a kezelhetéség kdvetelményeinek.

3. A Szervezet szamviteli bizonylatai
3.1.Belsd szamviteli bizonylatok

A non-profit szektor gazdalkodasaban szamviteli bizonylatnak kilénésen az alabbi
okmanyok mindsulnek:
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- beérkezd és kimen6 szamlak,

- pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,

- pénztarnaplo,

- nyugtak, atvételi elismervények,

- bérjegyzékek, 0sszesiték, bérfeladasok,

- kildnb6z6 kézi és gépi kdonyvelési feladasok, 6sszesiték, konyvelési bizonylatok,

- leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

- szigoru elszamolasu nyomtatvanyok,

- minden olyan okmany, szerz8dés, megallapodas, amely szamviteli kérdésekben valtozast
idéz el6.

3.2.Klls6 szamviteli bizonylatok
Kllsé szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatasu okmanyok, amelyeket nem a
szervezetnél allitottak ki, de a szervezet gazdasagi esemeényérél készultek.

Kilsé bizonylatok kiilénésen:

- hitelintézeti szamlak kivonatai és azok mellékletei,
- terhelési és jovairasi értesitések,

- szallitolevelek, atvételi elismervények,

- szamlak, nyugtak stb.

4. A bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése

4.1. A bizonylatok kiallitasa

A bizonylatot a vellk szemben tamasztott tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleléen
a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban idét allé médon kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat idétallé mdodon ugy kell régziteni, hogy azok a koételezd
megdrzési hatarid6ig olvashatdék (olvashaté alakra hozhatdk), tovabba az esetlegessé valo
utdlagos valtozasok felismerheték, illetve kimutathatdk legyenek.

4.2. A bizonylatok javitasa

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kell javitani.

A bizonylaton csak szabalyszer( javitasok végezheték.

A javitasokat a kovetkez6k szerint kell elvégezni:

[0 A bizonylatra helytelenul bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at
kell huzni, ugy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy szoveg) olvashaté maradjon. A
helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szdveg folé kell irni.

[0 A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.

0 A javitast végz6 személynek a javitas tényét annak datumaval, alairasaval és a
Szovetség bélyegzéjének lenyomataval kell igazolni.

O A javitas soran az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.

Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyat tilos megsemmisiteni, azt
athuzassal érvénytelenitve meg kell 6rizni.

A kllsb szervektdl beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibasan érkezett bizonylatot vissza kell kildeni javitasra a kiallitonak, vagy fel kell szdlitani
a bizonylat helyesbitésére.

4.3. A bizonylatok helyesbitése

A hibasan, mas szerv részére megkulldoétt bizonylatot a gazdalkodd Szervezet koételes
helyesbiteni. A helyesbités torténhet az eredeti - hibas - bizonylat érvénytelenitésével és Uj
bizonylat kiallitasaval, vagy helyesbit6 bizonylat kiallitasaval.

A helyesbit6 bizonylatnak tartalmaznia kell:

0 az eredeti bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,
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O a moédositasnak megfeleld Uj tételeket.

5. A bizonylatok feldolgozasanak rendje
5.1. Altalanos kovetelmények

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és
helytallonak kell lennie.

A feldolgozas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a bizonylat szamszakilag és
tartalmilag megfelelé-e.

Az alakilag, tartalmilag ellenérzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosan,
idérendben rogziteni kell a konyvelésben. A bizonylat kdnyvelése el6tt a konyvelési
szamlaszam kijelélése (kontirozasa) és ellenérzése kovetkezik.

A bizonylatok ellen8rzése soran meg kell gy6z&dni arrél, hogy a kedvezményezettet
megilleti-e a kifizetend6 0sszeg, illetve befizetés esetén a befizetével szembeni kdvetelés
fennall-e. Szolgaltatas teljesitésénél a munka elvégzését igazolni kell.

Altalanos kdvetelmény, hogy a feldolgozas soran ellendrizni kell a munkafolyamatba
épitett belsé ellendrzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatokat a feldolgozas soran
az arra jogosult személyek (kiallitd, ellenbrzd, érvényesitd) megvizsgaltak, és alairasukkal
ellattak.

A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni csak akkor lehet, ha azt az arra
jogosult személyek alairtak.

A kdnyvelésre kerlld bizonylatokat utalvanyozni kell.

Az utalvanyozast vagy az eredeti okmanyra kell ravezetni, vagy kulon irasbeli
rendelkezést kell adni.

Utalvanyozasi jogosultsaggal a szervezet képviseldje rendelkezhet

5.2. A bizonylatok ellen6rzése

A szamviteli bizonylatokat ellenérizni kell a kdnyvekben torténé rogzités elétt alaki,
tartalmi és szamszaki szempontbdl.

Az ellen6rzéssel megbizott személyek kotelesek kulondsen a bizonylatok valédisagat
megvizsgalni.

5.2.1. A bizonylatok alaki ellendrzése
A bizonylatok alaki ellen6rzése soran a kovetkezbket kell vizsgalni:
O a bizonylatok kitdltése teljes koérlien megtértént-e, minden adat szerepel-e rajta,
O a szlkséges mellékletek csatolva vannak-e,
0 a gazdasagi esemény bizonylatolasa az el6irt bizonylati Grlapon tortént-e,
O a kiallitd, az érvényesitd és az utalvanyozo6 (eseménytdl figgden az ellendr), valamint
gazdasagi eseményben érintett dolgozok alairasa szerepel-e a bizonylaton,
0 a bizonylati Grlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigoru szamadasu
yomtatvanyoknal),
O a bizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok szabalyszeriiek-e.

a
n

5.2.2 A bizonylatok szamszaki ellen6rzése

A bizonylatok szamszaki ellenérzése soran meg kell gy6z&dni arrdl, hogy nem tortént-e
valami hiba, a mennyiségi és értékadatok, a szamolasi miveletek helyesen kerlltek-e
rogzitésre.

5.2.3.A bizonylatok tartalmi ellen6rzése

A bizonylatok tartalmi ellenbrzése soran a gazdasagi esemény szukségességét,
indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét, a vonatkozé jogszabalyi elGirasok
betartasat kell megvizsgalni.
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5.3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

A bizonylatok feldolgozasakor a kévetkez6k szerint kell eljarni a 249/2000. (XII. 24.) Korm.
rendelet 51. §.-a alapjan:

0 a pénzforgalmat érinté gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlleg, illetve a
bankszamlakivonat megérkezésekor a konyvekben rogziteni kell,

0 az egyeb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miveletek, események megtorténte utan, legkésébb a targyhdnapot kéveté honap 12.
napjaig kell a kdnyvekben régziteni.

0 az egyéb gazdasagi miveletek, események rogzitésének rendjét ugy kell kialakitani,
hogy a Szervezet eleget tudjon tenni a jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek.

A kettds konyvviteli rendszer ugy kerllt kialakitasra, hogy az a kdnyvviteli mérleg, a
pénzforgalmi  jelentés, a pénzmaradvany-kimutatds, az eredmény-kimutatas
alatamasztasan tulmenbéen a kiegészité melléklet pénzigyi adatainak kozvetlen
alatamasztasara is alkalmas legyen.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdsége, fliggetlenil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran megfelel6 hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés lehet6ségét is.
6.  Szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésének szabalyai

6.1.Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elbirasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolddo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerlsitett szamlat és
a nyugtat is) szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

Szigord szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni tovabba minden olyan nyomtatvanyt,
amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek
megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre
adhat alkalmat.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok koérét a Szervezet elndke
hatarozza meg.

6.2. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa
A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrél olyan nyilvantartast kell
vezetni, amely biztositja azok elszamolasat.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- a bizonylat megnevezését,

- a bizonylat bevételezésének keltét,

- a bevételezett bizonylat mennyiségét,

- a nyomtatvany kezd6- és végz6 sorszamat,

- az igénybevétel keltét,

- a kiadott nyomtatvany sorszamat, mennyiséget,

- az atvétel elismerését,

- a leadott t6példany atvételének elismerését,

A szigoru szamadas ala tartoz6 nyomtatvanyokkal kapcsolatos rendelkezések
megszegése anyagi és fegyelmi felelésségre vonassal jar.
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6.3. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével megbizott pénztaros csak akkor adhat
ki nyomtatvanyt felhasznalasra, ha az atvétel tényét a nyilvantartasban az atvevé személy
kézjegyével elismeri.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat hasznalok a felhasznalt mennyiséggel kételesek
elszamolni. A nyomtatvanyt vissza kell szolgaltatni tovabbi 6rzésre a szigoru szamadasu
nyomtatvanyt kezelének.

A visszavétel tényét a nyilvantartason keresztil kell vezetni.

6.4. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok érzése
A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat lemez szekrényben kell &rizni.

7. A bizonylatok tarolasa
A Dbizonylatok tarolasanal elsdédleges szempont, hogy biztositsuk a hianytalan,
karosodasmentes megdrzést, valamint a gyors visszakeresés lehetéségét.

Bizonylatot a megdrzési helyérél elvinni csak atvételi elismervény ellenében szabad.
A konyvelési bizonylatokat havonta idérendi sorrendben, irattartéban kell tarolni.

8. A bizonylatok szallitasa

A bizonylatok szallitdsanal kdvetelmény, hogy azokba illetéktelen személyek ne
tekinthessenek be, kilsé karosodas ne érje, és hianytalanul eljussanak a rendeltetési
helyre

9. Bizonylatok meg6rzése

A szamviteli bizonylatokon az adatok idétallésagat a szamviteli térvény 169. §-ban
meghatarozott megdérzési idén belll biztositani kell.

O A Szervezet a koltségvetési évrol készitett koltségvetést, beszamolét, valamint az azt
alatamaszté leltart, értékelést, fékonyvi kivonatot, valamint mas, e térvény
kovetelményeinek megfelel6 nyilvantartast olvashaté formaban legalabb10 évig koteles
Orizni.

[0 A konyvviteli elszamolast kozvetlenil és kodzvetetten alatdmasztdé szamuviteli
bizonylatot (ideértve a f6kdnyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat
is), legalabb 8 évig kell olvashaté formaban megérizni.

0 A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a meg6rzeési
kotelezettseg.

O A megbrzési idon bellli szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkili megsziinést is)
nem hatélytalanitja e kdtelezettséget, igy a bizonylatok megbrzésérdl a szervezeti valtozas
végrehajtasakor intézkedni kell.

A bizonylat meg6rzés legfébb kévetelménye, hogy a kdnyvelési feljegyzések hivatkozasa
alapjan barmikor visszakereshet6k legyenek.

A pénzkezelés részletes szabalyairdl a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezik.

Egyéb nyomtatvanyok

Belfoldi kikuldetés elrendelésére a Belfdldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas,
nyomtatvanyt haszndlja a Szervezet

Ha a kiklldetés sajat szemeélygépkocsival torténik, akkor a Kiklldetési rendelvény
elnevezési nyomtatvanyt kell hasznalni.

A kiklldetési rendelvény egyik példanya a kifizetés bizonylata, masod példanyat pedig a
kikuldott tag Orzi meg.
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A Szigoru szamadasu nyomtatvanyok (tételes) nyilvantartélapja elnevezés(i nyomtatvanyra
kell felvezetni a szigoru szamadasuként meghatarozott bizonylatokat.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat a beszerzés napjan nyilvantartasba kell venni.
A nyilvantartasba vételkor az alabbi rovatokat kell kitélteni:
0 a beérkezés kelte,

a beérkezett nyomtatvany sorozat szama, kezdé és végz6 sorszama,

mennyiségi egysége és mennyisége,

hivatkozasi szam

adatok feltlintetésével.

A nyomtatvany tovabbi rovatait a hasznalatba vétel, illetve a teljes felhasznalas
idépontjaban kell kitolteni, a felhasznalasra kiadott mennyiség atvételét — az atvevd
alairasaval — igazoltatni.
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HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYZAT

A szamvitelrél sz6l6 jogszabaly eléirasainak betartasa érdekében a hazipénztar kezelését
a "Kiskanizsa" Kulturalis Egyesiilet (tovabbiakban Szervezet) elndke az alabbiak szerint
szabalyozza:

A pénzkezelés rendjéért az elndk felel. A felel6sség kiterjed a hazipénztar jogszabalyi
el6irasoknak megfeleld mikodésére, az elszamolasi és nyilvantartasi rendjének
kialakitasara, valamint ezek betartasanak rendszeres ellen6rzésére.

A pénzkezeléssel foglalkozd munkatarssal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasara kell
hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért felelésséggel tartozik.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

1. Altalanos pénzkezelési szabalyok

o] A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a szamlavezeté banktol
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett dsszegeket.

o] A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az elndk kulon engedélyével
szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkllonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

o] A pénztarzarlat utan a hazipénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a 3.2
pontban meghatarozott 6sszeget. A megallapitott kereten fellili dsszeget - ha szikséges
naponta is - be kell fizetni az elszamolasi betétszamlara.

0 A mikodéshez szikséges készpénz és egyéb értekek forgalmanak lebonyolitasara,
a peénzmegbrzés és tarolas elbirt kdvetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi
lehetdséget kell biztositani.

0 A pénztaros csak valédi és forgalomban lévé pénzeket (bankjegyeket és érméket)
fogadhat el a befizet6tél, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

o] Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithatd,
hogy az nem a forgalomban természetes kopas kdvetkeztében vesztett sulyabdl vagy sérult
meg.

o] Ha a pénztaros a neki atadott pénzek k6zott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet,
ill. érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell
tartania. A befizet6t jegyz6koényv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy
hol, kit és mikor kapta a hamisitvanyt.

0 Az atvett pénzrél a befizetének elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén -
fel kell tintetni annak sorozatat és sorszamat. A hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz
atvételérdl készilt jegyzokonyvet a pénzzel egyutt at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak.
A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a Szovetséget tajékoztatja.

2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

Az elndk a pénztarosi munkaval dsszefuggb teenddk ellatasara arra alkalmas buntetlen
elééletll személyt: pénztarost biz meg, ellenérzési jogkorrel kizarélag az elnok,
akadalyoztatdsa esetén az alelndk, valamint a Felluigyeld Bizottsag elndke, jogosult.

2.1. Pénztaros és helyettese

A pénztaros az utalvanyozoéval és a pénztari ellenérrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros a pénztarellenérrel / az utalvanyozoéval kozeli
hozzatartozéi kapcsolatban van egymassal.

Ugyancsak Osszeférhetetlen munkatarsnak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek
a bankszamla felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztart a pénztaros 6nalléan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli. Ezt a tényt a
pénztaros munkakdrének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban kételes tudomasul venni.

A pénztaros f6 feladata a pénztarban tartott készpénz elbirds szerinti kezelése és
megdbrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.
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A pénztaros megbizhatdé még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott
nyomtatvanyok stb.) tovabba a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével és
megdrzéseével is. Ez utdbbi esetben azonban a pénztaros nem bizhaté meg a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok érvényesitésével.

A pénztaros az utalvanyozéval / pénztari ellenérrel azonos szemeély nem lehet, a pénztari
ellenérzés feladatat az utalvanyozo is ellathatja. Két vagy tobb személy egy idében,
kézb6sen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.

2.2. Pénztari ellenér
A pénztari ellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellen6rzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése.

A bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzését mindig a kifizetés el6tt kell elvégezni. A pénztari
szamadasok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése utélagosan
torténik. A pénztari ellenér koteles az ellendrzétt okmanyokat, szamadasokat kézjegyével
ellatni.

2.3. Utalvanyozas

A pénztarbdl kifizetéseket csak elézetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.

Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését
vagy elszamolasat elrendelhetik.

Az elndk korlatozas nélkil dnalléan utalvanyoz.

Az elndkodt helyettesitd utalvanyozasi jog korlatozott.

Az utalvanyozoék felelések:

O az utalvanyozas indokoltsagaért,

0 az utalvanyozott anyag vagy eszkdéz mennyiségének, illetve a forint dsszegének
szUkségességeéert,

O az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

3. Hazipénztar kialakitasa és mikodtetése, pénzmegdrzes és tarolas

3.1 Készpénzkezelés

A hazipénztarnak kulon helyiséget csak jelentés és kilondsen nagy értékforgalom
esetében kell biztositani. Amennyiben a hazipénztarkeret és a - forgalom nem jelentés, ugy
helyiségrészt kell biztositani.

a.) a pénztarosnak kell gondoskodni arrdl, hogy az esedékes és varhatd kifizetések
teljesitéséhez mindenkor megfeleld mennyiségl és cimletl bankjegy, érme alljon
rendelkezésre. Ennek érdekében:

0 az el6z6 napi pénztaregyenleg figyelembevételével megbecstuli a napi pénzforgalom
zavartalan lebonyolitasahoz szikséges felveend6 készpénz dsszegét,

O gondoskodik a pénzintézet elbirasainak megfeleléen a készpénz felvételéhez
szukséges készpénzfelvételi bizonylat kiallitasarol, és az illetékesekkel alairatja,

0 kiallitja a cimletjegyzéket,

d kezdeményezi, hogy a készpénz szallitdsdhoz az illetékes vezeté megbizottat
/megbizottakat / jeldljon ki.

3.2 Pénztarkeret
A hazi pénztar megengedett maximalis készpénz készletének dsszege havi zaraskor:
(300.000,- Ft)
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3.3 A pénz megobvasa

A pénztarban |évd készpénz megbrzésérél pancélszekrényben (vagy mas biztonsagos
modon) vald tarolassal kell gondoskodni. A pénztari kulcsokrdl az elndknek olyan
nyilvantartast kell vezetnie, melybdl barmikor megallapithatd, hogy a kulcsok mikor, milyen
alkalommal, meddig és kinél voltak. A kulcsok atvételét az atvev6 alairasaval igazolja. Ha
pénztari kulcs eltdrik, vagy elveszik, azt a pénztaros koteles haladéktalanul jelenteni az
elndknek, aki a szukséges intézkedést megteszi. A pénztari kulcsok masodpéldanyat a
Szovetség elndke, az eredeti kulcskezelbk altal lepecsételt és alairt zart boritékban koteles
biztonsagosan meg®&rizni.

Tilos a pancélszekrény eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen
személy kezébe keriilhessen.

Amennyiben a pénztaros betegség, vagy barmely mas ok miatt munkahelyétél tavol marad,
koteles a pénztari kulcsokat lezart boritékban az eln6khoz eljuttatni. llyen esetben az elndk
a pénz szambavétele és esetleges atadasa irant intézkedni koteles. A hazipénztar
atvételérél jegyzékonyvet kell késziteni.

Ha a pénztaros munkahelyét - akar csak rovid idére is - elhagyja, koteles a pancélszekrényt
bezarni, a kulcsot maganal tartani. A pénztarban lévé készpénz és az egyéb eértékek
megovasa érdekében a pénztar elhelyezését szolgald helyiség ajtajat (biztonsagi raccsal)
biztonsagi zarral kell ellatni.

4. A pénzszdllitas szabalyai és egyéb rendelkezések:

A pénznek a kifizet6helyre torténd szallitdsanal a kovetkez6 szabalyokat kell alkalmazni:
- 500 000 Ft-ig 1 f6

- 500 000-5 000 000 Ft-ig 2 f6

- 5000 000-15 000 000 Ft-ig 3 f6

- 15 000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

Riaszto jelzést add pénzszallitd taska hasznalatanal

- 2000 000,-Ft-ig 1 f6

- 2 000 000-15 000 000 Ft-ig 2 f6

- 15 000 000,-Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

A készpeénz felvételével és szallitasaval megbizott munkatarsak/tagok felelések az altaluk
atvett készpénzért. A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozdk feleléssége
addig tart, amig a készpénzt a hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek at
nem adjak.

5. Pénztari nyilvantartasok vezetése
A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmertlésik sorrendjében
pénztarjelentésbe kell feljegyeznie.

A pénztari nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvanyt kell alkalmazni és a hasznalatba
vett tdmboket az elndkkel, vagy annak megbizottjaval hitelesittetni kell. A pénztari
nyilvantartasban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas tényét
feltintetd és el nem tavolithato jellel meg kell jeldIni.

A pénztarosnak a zaré pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a
pénztarjelentésen, melynek tényét a pénztari ellenér ugyancsak alairasaval koteles
igazolni. Az Uresen maradt sorokat a pénztarjelentésen at kell hazni.

Ha a zard pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel
kell deriteni annak okat, és az nap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a
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pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.
Mindkét esetben jegyzdkonyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol
végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utan a
pénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni a pénztaros helyettesnek
vagy az Uj pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérél koteles
meggy6zédni.

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak, atvevének és az ellenérnek
jelen kell lenni. Az atadé akadalyoztatasa esetén az alelndknek kell jelen lenni az atadasnal.
A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jegyz6konyvet kell késziteni.

5.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrdl és kifizetésekrél szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattdombdk
szigori szamadasu nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani. A
bizonylatok felhasznalasanak ellen6rzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattdmbodket szabad felhasznalasra kiadni. A pénztaros a be- és kifizetések
sorrendjében éves sorszammal koételes a bizonylatokat ellatni. Ezt a szamot kell a
pénztarjelentésben szerepeltetni.

A bevételi (amennyiben sziikséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell
az utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkili 6sszeg nem kerilhet. A
pénztarbizonylatokat értelemszerien, tintaval kell kitélteni, (szammal és betlvel is kiirni az
Osszeget) az Ures sorokat kihuzni. Egy bizonylatra csak annyi tétel kerllhet, ahany sor azon
szerepel. Ha t6bb tétel kerll kifizetésre az alapbizonylatokat 6sszesiteni kell.
Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tintetni. A kifizetést a
pénztaros alairasaval, a pénz atvételét a felvevd teljes nevének kiirasaval igazolja.

A pénztaros csak személyazonossagi igazolvany felmutatasara fizethet, ilyen esetben a
bizonylatra fel kell tiintetni a személyi igazolvany szamat.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az
Osszeg csak szabadlyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A
meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére torténé
rendszeres kifizetéseknél visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhat6. Ezekrél a
pénztaros koteles kilon nyilvantartast vezetni, és a kiadasi bizonylat szovegrovataban
hivatkozni kell a nyilvantartasi szamra.

A bevételezési bizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a kdényvelésé, a
masodik a befizet6é, a harmadik pedig a témbben marad.

A kiadasi bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az els6 példany a kdnyvelésé, a masodik
a tdmbben marad. Mindkét bizonylatrél kiallitott tdmbdket a pénztaros 6rzi.

5.2. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikUldetési koltségre,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koéltség, postakdltség stb.)
- egyéb, nem atutalassal torténé kotelezettségek teljesitése.
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Az elszamolasra kiadott dsszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan
szlikséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoldan, az arra feljogositott személyek
utalvanyozasa, és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 06sszeg
rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is fel van tuntetve.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Ujabb 6sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kiko6tétt véghataridé még nem
érkezett el. A befizetend6 és felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben
beszamitani. Ujabb 6sszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra
kiadott dsszegeket nyilvantartd személy igazolja, hogy a pénz felvevéjének elszamolatlan
tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott dsszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kdvetkez6
adatokat kell tartalmaznia:

- a pénzt felvevd neve,

- a pénz felvételének id6épontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, lzemanyag-koltség stb.),
- az elszamolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges idépontja,

- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizétt véghataridéig nem szamol el, a nyilvantartas
vezetdje koteles errdl az elndkot haladék nélkul értesiteni.

5.4. Egyéb nyilvantartasok
Szigoru szamadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:
készpénz-felvételi utalvany
bevételi és kiadasi pénztarbizonylat,
pénztarjelentés,
ertékjegyek, / étkezési utalvany /,
értékcikkek (horgaszjegyek, horgaszengedélyek, teruleti jegyek stb

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a tdmbdk sorszamat, az igénybevétel és leadas
datumat, valamint az igénybevevd alairasat.

- készpénzfelvételi utalvanyok flizete

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a csekk sorszamat, a pénzfelvétel jogcimét (munkabér,
vegyes stb.) 6sszegét, az utalvanyozok alairasat, felvétel datumat, a banki terhelés keltét
és a pénzfelvevd alairasat.

Az elrontott bizonylatokat és csekkeket minden esetben at kell huzni és ra kell vezetni
"RONTOTT" feliratot.

A Pénzkezelési Szabalyzatban bekovetkezd valtozasokat 90 napos hataridével el kell
végezni.
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Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Altalanos fogalmak
A leltar és a leltarozas fogalma

A leltar olyan tételes kimutatas, amely az eszk6zoknek és a kotelezettségeknek a
valésagban meglévé mennyiségét és értékét meghatarozott idépontra vonatkoztatva
tartalmazza.

A leltarozas a szervezet tulajdonaban Iévé, illetve kezelésébe, vagy hasznalataba adott
eszkozok, mennyiségi szambavétele.

A leltarozas végrehajtasat leltarral kell alatamasztani.

A leltar a konyvviteli mérlegben kimutatott eszk6zok és forrasok valodisagat tamasztja ala.
A leltarnak tételesen és ellen6rizhetd moédon tartalmaznia kell az eszkdzoket
mennyiségben, a forrasokat értékben. Az eszkbzoket — kivéve, az immaterialis javakat,
koveteléseket — mennyiségi feltétellel, a csak értékben kimutatott eszkézoket, valamint a
forrasokat egyeztetéssel kell leltarozni.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik még a leltéar adatainak a nyilvantartasokkal torténé
egyeztetése, a megallapitott eltérések okainak (hianyok és tdbbletek) vizsgalata, a
felelésség megallapitasa, valamint a leltareltérések megsziintetése érdekében tett, illetve
el6irt intézkedés.

1.2 A leltarozas célja: az éves beszamolo tételeinek alatamasztasa, a meérleg
valédisaganak biztositasa, a vagyon védelme, a készletekkel valdé elszamolas, az
eszkodzokert felelés személyek elszamoltatdsa, csdkkent értekli készletek, valamint a
felesleges, illetve selejtes eszkdzok feltarasa.

1.3 A leltarozas id6tartama: egy éven belll kell végrehajtani (hataridé: targyév december
31)

1.4. A leltar fajtai:

Vagyonmegallapité leltar (a targyév éves mérlegének valddisagat alatdmasztéd
dokumentacio)

Atado-atvevd leltar: az anyagilag felelés személyek személyében bekdvetkezett valtozas
idépontjaban készil

1.5 A leltarfelvétel modja, modszerei:

Mennyiséqi felvétel: az eszkdzbk darabszam, suly, tdmeg szerinti meghatarozasa.
Moédszerei: nyilvantartasoktol figgetlen felvétel (az 6sszes leltdrozandd eszkozféleség
megszamlalasa, megmérése, majd az azonosité adataival egyltt torténd felvezetése a
leltari alapbizonylatokra)

1.6 Leltarozasi és leltarkészitési kdtelezettség

A leltarozasi és leltarkészitési kotelezettség a Kft valamennyi eszkdzére és forrasara
kiterjed, fuggetlendl attél, hogy a mérlegben értékkel szerepelnek-e vagy sem

A mérlegben szerepld eszkdzok és forrasok leltdrozasa torténhet mennyiségi felvétellel,
vagy egyeztetéssel.

A mérlegben értékben nem szerepl6 eszk0zOk leltarozasara a tulajdon védelme és az
elszamoltatas lehetéségének biztositasa érdekében van szlkség.
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1.7. Leltarozasi hataskorok
Az Ggyvezet6 hataskorébe tartozik
a leltarak elkészitésének elrendelése, a felelsok kivalasztasa, megbizasa
a leltarértékelés megszervezese
a leltari f60sszesit6 jovahagyasa
a leltarhianyokrol, az anyagi felel6sség érvényesitésérél az elndkség értesitése
a felel6sok felel6sségre vonasa.

II. A leltarozasra vonatkozé altalanos szabalyok

A leltarozas helye
A Szervezet székhelye, telephelye

A leltarozas bizonylati rendje
- leltarivek

- leltarozasi jegyz6konyv

- hiany/tébblet jegyzkdnyv

- selejtezési javaslat

Az alairt leltariveket a konyvelés részére a szervezet vezetdje koteles eljuttatni.

A gazdalkodé birtokaban lévé, mas szervezet tulajdonat képezé vagyontargyakat a
szabalyzat rendelkezései — illetve a két fél megallapodasa- szerint a Kft eszkdzeitdl
elkllénitve, de azokkal egyidében kell leltarozni. Az idegen eszkdzokrél kalon leltarfelvételi
bizonylatot kell kiallitani és fel kell tintetni a tulajdonos szervezet nevét.
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